
 

 

                  ชองทางใหบริการ : สํานักปลัด องคการบริหารสวนตาํบลบางหิน  077-861246                                                                                                                             

 

 

         หลักฐาน       

                    - แบบคําขอยืนยันสิทธิ ์

                 - สําเนาบัตรประชาชน 

       - สําเนาทะเบียนบาน 

                 - สําเนาหนาบัญชีธนาคาร      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คาธรรมเนียม : ไมมคีาธรรมเนียม 
ระเบียบ/ขอกฏหมายที่เกี่ยวของ   :  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลกัเกณฑการจายเงนิเบี้ยยังชพี

ผูสูงอายขุององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ.ศ.2566  

เจาหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

( 30 นาที ) 

คุณสมบัติถูกตอง 

นําเสนอนายก อบต.  

พิจารณาอนุมัติ 

( 1 วัน ) 

ประกาศขึ้นทะเบียนเปนผูรับ 

เบี้ยยงัชีพ (ในปงบประมาณถัดไป)   

(15 วัน ) 

เจาหนาที่รบัคําขอและ 

ตรวจสอบหลักฐาน  

( 30 นาที )

 

ผูสงูอายุติดตอขึ้นทะเบียน

คุณสมบัติไมถูกตอง 

เอกสารไมครบ 

ขั �นตอนการขึ �นทะเบียนยนืยนัสทิธิ�รับเงนิเบี �ยยังชพีผู้สูงอายุ 



ระเบียบ/ขอกฏหมายที่เกี่ยวของ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย

หลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพกิารให

คนพิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ. 2553 และแกไขเพพิม่เติมถงึ    

(ฉบับที3่) พ.ศ.2561 

 

                    

 

 

 

 

 

 

                                     - สําเนาบัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน 

              -รูปถ่าย � นิ �ว � รูป 

              - ใบรับรองความพิการจากแพทย์ 

              - แบบคาํขอมีบตัรประจําตวัผู้พิการ

ขั �นตอนการขึ �นทะเบยีนยืนยนัสทิธิ�รับเงินเบี �ยยงัชีพผู้ พิการ 

ผูพิการติดตอทําบัตรประจําตวัผู

พิการ

พบแพทยเฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล 

เพื่อวนิิจฉัยและออกเอกสาร รับรอง

ความพิการ 

เจาหนาท่ีตรวจสอบ 

คุณสมบัติและเอกสาร 

( 30 นาที ) 

ยื่นเอกสาร ท่ีอบต 

สงเอกสารไปยงั พมจ.เพื่อ

ทําบัตรประจําตวัคนพิการ 

( 1 เดือน ) 

พมจ.สงบัตรประจาํตัวผู

พิการมายัง อบต. 

ติดตอผูพิการมารับบัตรประจําตัวผู

พิการ และยื่นคาํขอขึน้ทะเบียนรับเบีย้

ยังชีพคนพิการ 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

( 30 นาที ) 

นําเสนอนายก อบต.  

พิจารณาอนุมัต ิ

( 1 วัน ) 
 

ประกาศขึ้นทะเบียนเปนผูรับ 

เบี้ยยงัชีพ 

( 15 วัน ) 
 

รับเบี �ยยีงชีพใน

เดอืนถัดไป 

คาธรรมเนียม : ไมมคีาธรรมเนียม 

ชองทางใหบรกิาร : สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลบางหนิ  077-861246 



 

 

                                                                                                                                                                                            

 

               

              หลักฐาน       

                      - แบบคําขอ 

                      - สําเนาบัตรประชาชน 

         - สําเนาทะเบียนบาน 

         - สําเนาหนาบัญชีธนาคาร      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระเบียบ/ขอกฏหมายที่เกี่ยวของ 

           ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 

 

ชองทางใหบรกิาร : สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลบางหนิ  077-861246 

เจาหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติ 

คุณสมบัติถูกตอง 

นําเสนอนายก อบต.  

พิจารณาอนุมัต ิ

( 1 วัน ) 

ประกาศขึ้นทะเบียนเปนผูรับ 

เบี้ยยงัชีพ 

( 1 เดือน ) 

เจาหนาท่ีรบัคําขอและ 

ตรวจสอบหลักฐาน 

( 30 นาที )

 

ผูปวยเอดสติดตอขึ้นทะเบียน

คุณสมบัติไมถูกตอง 

เอกสารไมครบ 

รับเบี �ยยงัชีพใน

เดือนถดัไป

ขั �นตอนการขึ �นทะเบียนรับเงนิเบี �ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

คาธรรมเนียม : ไมมคีาธรรมเนียม 



 

 

 

 

 

                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                           
 

 

 

 

 

 

 

                                                              - ทุกวันที่10 

                                                ของทุกเดอืน 

 

 

                                         

 

 

 ผูปกครองยื่นลงทะเบียน 

ติดประกาศชือ่ผูมสีิทธิ  

(15 วัน) 

มีผูคัดคาน ไมมีผูคัดคาน 

เขาสูกระบวนการสอบ

ขอเท็จจรงิ ( 15 วัน ) บนัทึกข้อมลูเบื �องต้น 

จดัส่งเอกสารให้ พมจ. 

พมจ.ตรวจสอบเอกสาร 

ครบถวน ไมครบถวน 

บันทึกขอมูล ประสานผูลงทะเบียน 

ดย. ประมวลผล  

ผูมีสิทธิ ( 15 วัน ) 

ดย. ตรวจสอบขอมลู 

ประมวลผลเบิกจาย 

ประจําเดอืน ( 1 เดอืน / 

ดย. จัดสงขอมูลให บก. 

บก. ตรวจสอบขอมูล และจัดสง

ขอมูลให ปค.ตรวจสอบสถานะ

รายบุคคล 

ปค.สงผลตรวจสอบให 

บก. ( 1 วัน ) 

บก. สงขอมลูให

ธนาคารเบิกจายเงิน ( 

แจงผลการเบิกจายให ดย. 
ดย. แจงผลการเบิกจายให 

พมจ. ตรวจสอบ ปรบัปรงุ 

แกไข 

จ่ายสําเร็จ 

จ่ายไม่สําเร็จ 

ขั �นตอนการขึ �นทะเบยีนเพื�อรับสิทธิ�เงนิอุดหนุนเพื�อการเลี �ยงดเูดก็แรกเกิด

 

 

 

 

- แบบคาํร้อง ดร.�� 

- แบบรับรองสถานะครัวเรือน ดร.�� 

- สําเนาบัตรประชาชน,ทะเบียนบ้าน ผู้ปกครอง 

- สมดุบญัชีเงินฝาก 

- สมดุบนัทึกสุขภาพแม่และเด็ก 

- หากมีรายได้ประจําต้องมีหนงัสือรับรองเงินเดือน 

- สําเนาบัตรประจําตําแหน่ง ผู้ รับรอง 

เจาหนาท่ีตรวจ

คุณสมบัติและเอกสาร 

(1 ชัว่โมง) 

ระเบียระเบียบ/ขอกฏหมายท่ีเกี่ยวของ 

ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน วาดวยการ

จายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 

2565 
 

คาธรรมเนียม : ไมมคีาธรรมเนียม 

ชองทางใหบรกิาร : สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลบางหนิ  077-861246 



คูมือการใหบริการจดทะเบียนพาณิชย 

 

 

 

 

 

สํานักปลัด อบต.บางหิน                          วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: 077-861246                (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
โทรสาร : 077-861246      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : https://www.banghin.go.th/ 

 
 

ผูมีหนาที่จดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว ซึ่งประกอบกิจการ อันเปนพาณิชยกิจตามที่
กระทรวงพาณิชยกําหนด 

 
  

การจดทะเบียนพาณิชยตองมสีถานที่ตั้งอยูในเขตพื้นที ่ อบต.บางหิน และยื่นคําขอจดทะเบยีนพาณิชยภายใน 
30 วัน  นับแตวันที่ประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ โดยมีขั้นตอนดังนี ้
 1. ผูประกอบการพาณิชยกิจยื่นคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)  (ระยะเวลา 10 นาที)  
 2.  ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย (ระยะเวลา 5 นาที)  
 3.  ชําระคาธรรมเนียม พรอมรับใบเสร็จรับเงิน  (ระยะเวลา 5 นาที) 
 4.  จัดพิมพใบทะเบียนพาณิชย  (ระยะเวลา 10 นาที)  
 5.  เสนอนายทะเบียนลงนามในใบทะเบียนพาณิชย เจาหนาที่ (ระยะเวลา 10 นาที) 
 
 

 1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย(แบบ ทพ.)                                              จํานวน 1 ฉบับ                                
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ  จํานวน   1    ฉบับ 
 3. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ จํานวน    1    ฉบับ 
 4. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพิ่มเติมดงันี ้ 
  1. หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงาน จํานวน    1    ฉบับ  
  2. สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน  จํานวน  1 ฉบับ  
     หรือสําเนาสัญญาเชา                                                   
 5. แผนที่แสดงสถานที่ตัง้ซึ่งใชประกอบพาณิชยกจิและสถานทีส่ําคัญ จํานวน  1 ฉบับ 
    บริเวณใกลเคียงโดยสงัเขป                                                                   

งานที่ใหบริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย,เปลี่ยนแปลง,การยกเลิก 

หนวยงานที่รับผิดชอบ             งานบริหารทั่วไป  สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลบางหิน 

ขอบเขตการใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงือ่นไขในการยืน่คําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบรกิาร 

สถานที่/ชองทางการใหบรกิาร ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 

เอกสารหลกัฐานประกอบการจดทะเบียนพาณิชย 



 6. กรณีมอบอํานาจ หนงัสอืมอบอํานาจ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน  1 ฉบับ   
    และสําเนาทะเบียนบานของ ผูมอบอํานาจ                                               
 7. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดีแถบบันทึก วีดีทัศนแผนวีดีทัศนดีวีดีหรือแผนวีดี
ทัศนระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนาย
หรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคา ที่ขายหรือใหเชา 
 8. กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกจิใหนําใบทะเบียนพาณิชย (ตัวจรงิ) มาย่ืนตอนาย
ทะเบียน 
 9. ภายใน 30 วัน หลังจดทะเบียนพาณิชย ผูประกอบการตองจัดทําปายติดหนาราน  
 
 

 

ที่ รายการ จํานวนเงิน (บาท) 

1 คําขอจดทะเบียนพาณิชยจัดตั้งใหม 50 
2 คําขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย 20 
3 คําขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
4 คํารองขอรบัใบแทน 30 
5 คํารองขอรบัรองสําเนา 30 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่
สํานักปลัด   อบต.บางหิน  โทรศัพท: 077-861246 โทรสาร : 077-861246 
หรือ เว็บไซต : : https://www.banghin.go.th/ 

 
 

 

 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 



 

 
ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 



 

 

 1. กฎกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียน
พาณิชย พ.ศ. 2499  
 2. พระราชกฤษฎีกากําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  
 3. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใต
บังคับของกฎหมายวา ดวยทะเบียนพาณิชย  
 4. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใต
บังคับแหงพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499  
 5. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 
11) พ.ศ. 2553  
 6. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับ
ที่ 8) พ.ศ. 2552  
 7. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงาน
เจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
 8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูล
ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2555  
 9. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลข
ทะเบียนพาณิชยและเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย  
 10. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  
 11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549 
 

 

 

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
องคการบริหารสวนตําบลบางหิน 
อําเภอกะเปอร จังหวัดระนอง 
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ภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสราง 

 ทรัพยสินที่ตองเสียภาษี คือ ที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง 
 ที่ดิน หมายความวา พื้นดิน พละใหหมายความรวมถึงพื้นที่ที่เปนภูเขาหรือที่มีน้ําดวย (แมน้ํา 
และทะเลไม ถือเปนที่ดินตามพระราชบัญญัตินี้) ที่ดินที่ตองเสียภาษี ไดแก 
 (๑) ที่ดินที่เปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน โฉนด ตราจอง ตราจองที่ตราวา 
ไดทําประโยชน นส.๓, นส.๓ก และนส.๓ข 
 (๒) ที่ดินที่ไมเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตอยูในความครอบครองขอ หรือ 
นิติบุคคล เชน สปก.4 และที่ดินอันเปนทรัพยสินของรัฐซึ่งมีการเขาไปครอบครองหรือทําประโยชน ฯลฯ 
 สิ่งปลูกสราง หมายความวา โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่บุคคลอาจเขาอยู   
อาศัย ใชสอยได หรือที่ใชเปนที่เก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม พละใหหมายความ
รวมถึงอาคารชุด ตามกฎหมายวาดวยอาคารชุดที่ไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุดแลว หรือแพที่บุคคลที่มีไว
เพื่อหาผลประโยชนดวย 
 นิยามคําวาสิ่งปลูกสรางตามพระราชบัญญัตินี้มีเจตนารมณที่ตางออกไปจากนิยามของคําวา
“โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง อยางอื่นตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนพละที่ดิน พุทธศักราช 2475 ดังนั้น การ
พิจารณาวาอะไรเปนสิ่งปลูกสรางจึง ไมพิจารณารวมถึงเครื่องจักรซึ่งเปนสวนควบของโรงเรือนแตอยางใดกรณี    
สิ่งปลูกสรางที่อยูระหวางกอสรางยังไมแลวเสร็จ และยังไมสามารถใชประโยชนไดไมถือเปนสิ่งปลูกสรางที่ตองเสีย
ภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 
 ทรัพยสินที่ไดรับยกเวนภาษี 
 พระราชบัญญัติภาษีที่ดินพละสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 ไดกําหนดรายละเอียดของทรัพยสินที่ไดรับ
ยกเวน ไมตองเสียภาษีที่ดินพละสิ่งปลูกสรางไวในมาตรา 8 ดังนี้ 
 1.  ทรัพยสินของรัฐหรือหนวยงานของรัฐซึ่งใชในกิจการของรัฐหรือของหนวยงานของรัฐในกิจการ
หรือสาธารณะที่ มิไดใชหาผลประโยชน 
 2.  ทรัพยสินที่เปนที่ทําการองคการสหประชาชาติ 
 3.  ทรัพยสินที่เปนที่ทําการสถานทูตหรือสถานกงสุลของตางประเทศ 
 4.  ทรัพยสินของสภากาชาดไทย 
 5.  ทรัพยสินที่เปนศาสนสมบัติไมวาของศาสนาใดที่ใชเฉพาะเพื่อการประกอบศาสนกิจหรือกิจการ
สาธารณะหรือทัพยสินที่เปนอยูของพระสงฆ 
 6.  ทรัพยสินที่ใชเปนสุสานสาธารณะหรือฌาปนสถานสาธารณะที่มิไดรับประโยชนตอบแทน 
 7.  ทรัพยสินที่เปนของมูลนิธิหรือองคการหรือสถานสาธารณกุศลตามที่กระทรวงรัฐมนตรีวาการ
วงการคลังประกาศกําหนด เฉพาะที่มิไดมิไดใชหาผลประโยชน 
 8.  ทรัพยสินของเอกชนเฉพาะสวนที่ไดยินยอมใหทางราชการจัดใหใชเพื่อสาธารณประโยชนตาม
หลักเกณฑและเงื่อนไขที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังประกาศกําหนด 
 9.  ทรัพยสวนกลางที่มีไวเพื่อใชหรือเพื่อประโยชนรวมกันสําหรับเจาของรวมตามกฎหมาย 
 10. ที่ดินอันเปนสาธารณูปโภคตามกฎหมายวาดวยการจัดสรรที่ดิน 
 11. ที่ดินอันเปนพื้นที่สาธารณูปโภคตามกฎหมายวาดวยการนิคมอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 
 12. ทรัพยสินอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง เชนทรัพยสินพระมหากษัตริยเฉพาะที่ไมไดใชหา
ผลประโยชน 
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 ฐานภาษี 
 มูลคาทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง โดยการคํานวณมูลคาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางเปนไปตาม
ราคาประเมินทุนทรัพยของอสงัหาริมทรัพยเพื่อเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิพละนิติกรรมตาม ประมวล
กฎหมายที่ดิน ที่คณะอนุกรรมการประจําจงัหวัดกําหนดโดยความเหน็ชอบของคณะกรรมการกําหนดราคาประเมนิ
ทุนทรัพย 
 ราคาประเมินทุนทรัพยที่ดิน สิ่งปลูกสราง หรือสิ่งปลูกสรางท่ีเปนหองชุด 
 ราคาประเมินทุนทรัพยของอสังหาริมทรัพยเพื่อเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม
ตามประมวลกฎหมายที่ดินที่คณะอนุกรรมการประจําจังหวัดกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกําหนด 
ราคาประเมินทุนทรัพยและบัญชีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับแจงจากกรมธนารักษหรือสํานักงาน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ผูมีหนาที่ที่ตองเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 1. บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเปนเจาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง 
 2. ผูครอบครองหรือทําประโยชนในที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ ไมวาจะเปนการ
เขาไปทําประโยชนหรือครอบครองโดยชอบดวยกฎหมายหรือไม 
 3. ผูมีหนาที่ชําระภาษีแทน ไดแก 
  (1) ผูจัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผูเสียภาษีถึงแกความตาย 
  (2) ผูจัดการทรัพยสิน กรณีที่ผูเสียภาษีเปนผูไมอยูตามประมวลกฎหมายแพงวาดวยสาบสูญ 
  (3) ผูแทนโดยชอบธรรม ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ ในกรณีที่ผูเสียภาษีเปนคนไรความสามารถ หรือ
คนเสมือนไรความสามารถ 
  (4) ผูแทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผูเสียภาษีเปนนิติบุคคลทั้งนี้จะตองมีหนังสือมอบอํานาจ เปน
หลักฐานมาแสดงตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นเพื่อเก็บไวเปนหลักฐานดวย 
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  (5) ผูชําระบัญชี ในกรณีที่ผูเสียภาษีเปนนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชําระ 
  (6) เจาของรวมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีที่ทรัพยสินที่ตองเสียภาษีเปนของบุคคลหลายคนรวมกัน 
 4. กรณีที่ที่ดินและสิ่งปลกูสรางบนทีด่ินน้ันเปนของตางเจาของกันใหเจาของทีด่ินและเจาของสิ่งปลกู
สรางนั้นเปนผูเสียภาษี 
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 การชําระภาษี 
 1.  เมื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนังสือแจงประเมินแกผูเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธแลว    
ผูเสียภาษีตองนําเงินมาชําระตอหนักงานเก็บภาษีภายในเดือนเมษายน ณ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบล 
 2.  องคการปกครองสวนทองถิ่นจะมอบใหสวนราชการรับชําระภาษีแทนองคกรปกครองสวนทองถิ่นได 
โดยใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นทําความตกลงเปนหนังสือกับสวนราชการนั้น สามารถหักคาใชจายในอัตรา     
รอยละ  3 ของภาษีที่รับชําระไวแทนได 
 3.  ผูเสียภาษีอาจชําระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการชําระผานธนาคาร     
เช็คธนาคาร 
 การผอนชําระภาษี 
 ผูเสียภาษีจะขอผอนชําระภาษีก็ได โดยวงเงินที่จะขอผอนชําระจะตองมีจํานวนตั้งแต 3,000 บาท 
ขึ้นไป และตองทําเปนหนังสือยื่นตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นภายในเดือนเมษายน ซึ่งกําหนดเวลาในการผอน
ชําระใหแบงไดไมเกิน 3 งวด ๆ ละ เทา ๆ กัน ดังนี้ 
 1. งวดที่ 1 ชําระภายในเดือนเมษายน 
 2. งวดที่ 2 ชําระภายในเดือนพฤษภาคม 
 3. งวดที่ 3 ชําระภายในเดือนมิถุนายน 
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 การคิดเบ้ียปรับและเงินเพิ่ม 
 ถาผูเสียภาษีไมมาชําระภาษีภายในระยะเวลาที่กําหนด จะตองเสียภาษีคางชําระรวมทั้งเบี้ยปรับและ
เงินเพิ่ม  ดังนี้ 
 1.  ถาผูเสียภาษีมิไดมาชําระภาษีภายในเวลาที่กําหนด แตตอมาไดมาชําระภาษีกอนที่จะไดรับ
หนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับรอยละ 10 ของจํานวนภาษีคางชําระ 
 2.  ถาผูเสียภาษีมาชําระภาษีภายในระยะเวลาที่กําหนดในหนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับรอยละ 
20 ของจํานวนภาษีที่คางชําระ 
 3.  ถาผูเสียภาษีมาชําระภาษีภายหลังจากที่กําหนดในหนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับรอยละ 40 
ของจํานวนภาษีคาชําระ 
 4.  ผูเสียภาษีที่มิไดชําระภาษีภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มอีกรอยละ 1 ตอเดือนของจํานวน
ภาษีคางชําระ เศษของเดือนใหนับเปน 1 เดือน โดยใหเริ่มนับเมื่อพนกําหนดเวลาชําระภาษีจนถึงวันที่มีกาชําระ
ภาษี แตไมใหเกินกวาจํานวนภาษีที่ตองชําระ 
 5.  กรณีผูบริหารทองถิ่นใหขยายกําหนดเวลาชําระภาษี และไดมีการชําระภาษีภายในกําหนดที่ขยาย
นั้นใหคิดเงินเพิ่มลดลงเหลือรอยละ0.5 ตอเดือนหรือเศษของเดือน 
 6.  เบี้ยปรับอาจงดได ในกรณีที่ดินและสิ่งปลูกสรางถูกยึดหรืออายัดตามกฎหมาย โดยผูมีหนาที่เสีย
ภาษีจะตองยื่นคํารองเปนหนังสือตอผูบริหารทองถิ่น เพื่อของดเบี้ยปรับของภาษีที่คางชําระ 
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 การอุทธรณภาษี 
 ผูเสียภาษีรายใดไดรับแจงการประเมินแลวไมเห็นดวยกับการประเมินตามมาตรา 44 ประเมิน
เพิ่มเติมตามมาตรา 53 หรือเรียกเก็บภาษีตามมาตรา 61 เนื่องจากเห็นวา การประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บ
ภาษีไมถูกตอง สิทธิคัดคานและขอใหผูบริหารทองถิ่นพิจารณาทบทวนการประเมินหรือการเรียกเก็บภาษีได โดยมี 
ขั้นตอนดําเนินการ ดังนี้ 
 1.  ผูเสียภาษียื่นคํารองตอผูบรหิารทองถิ่นภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมินภาษีหรือเรยีก
เก็บภาษี 
 2.  ผูบริหารตองพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน นับแตวันที่ไดรับคํารองดังกลาว และแจงคําสั่ง
พรอมดวยเหตุผลเปนหนังสือ 
 3. หากผูบริหารทองถิ่นพิจารณาไมแลวเสร็จภายใน 60 วัน จะถือวาผูบริหารทองถิ่นเห็นชองกับคํา
รองของผูเสียภาษี 
 4.  กรณีที่ผูบริหารทองถิ่นเห็นชอบกับคํารองของผูเสียภาษี ใหแจงจํานวนภาษีที่ตองเสียเปนหนังสือ
ไปยังผูเสียภาษี และใหผูเสียภาษีมารับชําระภาษีคืนภายใน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับหนังสือแจง 
 5.  กรณีที่ผูบริหารทองถิ่นพิจารณาไมเห็นชอบกับคํารองของผูเสียภาษี ผูเสียภาษีมีสิทธิอุทธรณตอ 
คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษี โดยยื่นอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นภายใน 30 วัน นับแตวันที่ 
ไดรับหนังสือแจง 
 6.  ใหผูบริหารทองถิ่นสงคําอุทธรณไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษีภายใน 
15 วันนับแตวันที่ไดรับคําอุทธรณดังกลาว 
 7.  คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษีมีอํานาจออกหนังสือเรียกผูอุทธรณ มาให
ถอยคําหรือใหสงเอกสาร โดยใหเวลาไมนอยกวา 15 วัน นับแตวันที่ไดรับหนังสือเรียก 
 8.  คณะกรรมการพิจารณาอุธรณการประเมินภาษีตองวินิจฉัยอุทธรณใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน 
นับแตวันที่ไดรับแจงคําอุทธรณจากผูบริหารทองถิ่นและแจงคําวินิจฉัยพรอมดวยเหตุผลเปนหนังสือไปยังผูอุทรธณ 
ภายใน 15 วัน นับแตวันที่พิจารณาเสร็จ 
 9.  หากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษีพิจารณาไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่
กําหนดอาจขยายระยะเวลาพอจารณาอุทธรณออกไปอีกได แตตองไมเกิน30 วัน นับแตวันที่ครบกําหนด
ระยะเวลา60 วัน และใหมีหนังสือแจงระยะเวลาที่ขยายออกไปพรอมกับวันครบกําหนดระยะเวลาใหผูอุทธรณ
ทราบดวย 
 10. ในกรณีที่คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณพิจารณาไมแลวเสร็จภายในระยเวลาที่ขยายออกไปให 
อุทธรณมีสิทธิฟองเปนคดีตอศาลไดโดยไมตองรอฟงผลพิจารณาชองคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมิน
ภาษี แตตองยื่นฟองตอศาลภายใน 30 วัน นับแตวันพนกําหนดระยะเวลาดังกลาว 
 11. กรณีคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษีวินิจฉัยใหคืนเงินแกผูอุทธรณ ใหแจงคํา
วินิจฉัยใหผูบริหารทองถิ่นเพื่อใหมีคําสั่งคืนเงิน และแจงใหผูอุทธรณทราบภายใน 15 วัน นับแตวันที่ไดมีคําสั่งคืนเงิน 
 12. ใหคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษี สั่งผูบริหารทองถิ่นใหดอกเบี้ยแกผูไดรับคืน
เงินในอัตรารอยละ 1 ตอเดือนหรือเศษของเดือนของเงินที่ไดรับคืน โดยไมคิดทบตน 
 13. ถาผูอุทธรณไมมารับเงินคืนภายใน 1 ป นับแตวันที่ไดรับแจง ใหเงินนั้นตกเปนขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 
 14. ผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคําวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษีโดยฟอง
เปนคดีตอศาลภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําวินิจฉัยอุทธรณ 
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 15. การคัดคานและการอุทธรณ ไมเปนการทุเลาการชําระภาษี เวนแตผูเสียภาษีจะยื่นคํารองตอ
ผูบริหารทองถิ่นขอใหทุเลาการชําระภาษีไวกอน และผูบริหารทองถิ่นมีคําสั่งใหทุเลาการชําระภาษีแลวในกรณีนี้ 
ใหผูบริหารทองถิ่นมีคําสั่งใหทุเลาการชําระภาษีเฉพาะสวนตางที่เพิ่มขึ้นจากจํานวนภาษีที่ตองเสียในปกอน 
 16. ในกรณีที่ผูบริหารทองถิ่นสั่งใหทุเลาการชําระภาษีไวแลว ตอมาปรากฏวา ผูเสียภาษีไดกระทํา
การใด ๆ เพื่อประวิงการชําระภาษี หรือจะกระทําการโอน ขาย จําหนาย หรือยักยายทรัพยสินทั้งหมดหรือ
บางสวนเพื่อใหพนอํานาจการยึดหรืออายัด ผูบริหารทองถิ่นมีอํานาจเพิกถอนคําสั่งทุเลาการชําระภาษีนั้นได 
 ระเบียบ / ขอกฎหมายที่เกี่ยวของ ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
 1.  พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 
 2.  พระราชกฤษฎีกาลดภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2563 
 3.  พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสําหรับที่ดินและสิ่งปลูกสรางบางประเภท พ.ศ.2563 
 4.  พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสําหรับที่ดินและสิ่งปลูกสรางบางประเภท (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 
 5.  กฎกระทรวงกําหนดทรัพยสินที่ ไดรับยกเวนจากการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
พ.ศ.2562 
 6.  กฎกระทรวงกําหนดคาใชจายในการจัดเก็บภาษีแทนองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
 7.  กฎกระทรวงกําหนดที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่ทิ้งไววางเปลาหรือไมไดทําประโยชนตามควรแก
สภาพ พ.ศ. 2562 
 8.  กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการประกาศราคาประเมินทุนทรัพย อัตราภาษี และ
รายละเอียดอื่นในการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 
 9.  กฎกระทรวงการผอนชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 
 10. กฎกระทรวงงดหรือลดเบี้ยปรับ พ.ศ.2562 
 11. กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการคํานวณมูลคาที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่
ไมมีราคาประเมินทรัพยสิน พ.ศ.2562 
 12. ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่องหลักเกณฑและวิธีการยกเวนมูลคาของ
ฐานภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางซึ่งเจาของเปนบุคคลธรรมดาใชประโยชนในการประกอบเกษตรกรรม 
 13. ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง เหตุจําเปนทางราชการซึ่งบุคคล
ธรรมดาตองยายช่ือออกจากทะเบียนบาน 
 14. ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการในการจัดเก็บ
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่มีการใชประโยชนหลายประเภท 
 15. ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑการใชประโยชนเปนที่อยู
อาศัย 
 16. ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑการใชประโยชนในการ
ประกอบเกษตรกรรม 
 17. ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง ยกเวนภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่เปนทรัพยสนิของมลูนิธิหรอื
องคการหรือสถานสาธารณกุศล 
 18. ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการคํานวณการยกเวนมูลคาของฐานภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสรางซึ่งเจาของเปนบุคลธรรมดา ใชเปนที่อยูอาศัยและมีชื่ออยูในทะเบียนบานตามกฎหมายวา
ดวยทะเบียนราษฎร 
 19. ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑการพิจารณาทรัพยสินของเอกชน เฉพาะสวนที่ได
ยินยอมใหทางราชการจัดใหใชเพื่อสาธารณประโยชน 
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 20. ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การดําเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูก
สราง พ.ศ. 2562 
 21. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการดําเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูก
สราง พ.ศ. 2562 
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ภาษีปาย 

 ปายที่ตองเสียภาษี ไดแก ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคาหรือ
ประกอบกิจการอื่นเพือ่หารายไดไมวาจะแสดง หรือโฆษณาไวที่วัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ หรือ เครื่องหมายที่เขียน 
แกะสลักจารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีใด ๆ 
 ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย 
 1.  เจาของปาย 
 2.  ในกรณีที่ไมมีผูอื่นยื่นแบบแสดงรายการภาษี หรือเมื่อพนักงานเจาหนาที่ไมอาจหาตัวเจาของปาย
นั้นไดใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูมีหนาที่เสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือวา
เจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ปายน้ันติดตั้งหรือแสดงอยูเปนผูมีหนาที่เสีย ภาษีปายตามลําดับ 
 ระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีปาย 
 1.  เจาของปายที่มีหนาที่เสียภาษีปายตองยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ภายในเดือนมีนาคมของ
ทุกป 
 2.  ในกรณีที่ติดตั้งหรือแสดงปายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม 
หรือเปลี่ยนแปลงแกไขปายอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพิ่มขึ้น ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย
ภายใน 15 วัน นับแตวันติดตั้งหรือแสดงปาย หรือนับแตวันเปลี่ยนแปลงแกไขแลวแตกรณี 
 การคํานวณพื้นที่ปาย อัตราคาภาษีปาย และการคํานวณภาษีปาย 
 1.  ปายที่มีขอบเขตกําหนดได 
 2.  ปายที่ไมมีขอบเขตกําหนดได 
 3.  คํานวณพื้นที่เปนตารางเซนติเมตร 
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 หลักฐานที่ใชประกอบการเสียภาษีปาย 
 กรณีปายใหม 
 1.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 2.  สําเนาทะเบียนบาน 
 3.  ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
 4.  หนังสือรับรองหุนสวนบริษัท 
 5.  ใบอนุญาตติดต้ังปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย 
 กรณีปายเกา ผูมีหนาที่เสียภาษีปายที่เคยยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีปายไวแลว ควรนํา
ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายครั้งกอนมาแสดงดวย 
 ขั้นตอนการชําระภาษีปาย 
 1.  ขั้นตอนการเสียภาษีปาย ปายเดิม (กรณีปกติ) 
  1.1  เอกสารที่ตองใชในการติดตอ 
   - ใบเสร็จรับเงินของปที่ผานมา 
   - สําเนาบัตรประจาตัวประชาชน 
   - ทะเบียนพาณิชย หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
   - แผนที่ตั้งพอสังเขป  
   - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไมสามารถมาติดตอดวยตนเอง) 
  1.2  ขั้นตอนการใหบริการ 
   - ยื่นแบบประเมินภาษี 
   - ตรวจสอบเอกสารเพื่อประเมินภาษี 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 
 2.  ขั้นตอนการเสียภาษีปาย ปายเดิม (กรณีเอกสารไมชัดเจนครบถวน) 
  2.1  เอกสารที่ตองใชการติดตอ 
   2.2  ขั้นตอนการใหบริการ 
   - ยื่นแบบประเมินภาษี 
   - ตรวจสอบ 
   - ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ออกสํารวจตรวจสอบปาย 
   - คํานวณคาภาษี แจงใหผูยื่นเสียภาษีทราบ 
   - ออกใบเสร็จรับเงิน 
  2.3  ระยะเวลาดําเนินการ 
   - โดยประมาณ 1 วันทําการ 
 3.  ขั้นตอนการเสียภาษีปาย ปายใหม 
  3.1 เอกสารที่ตองใชการติดตอ 
   - สําเนาบัตรประจาตัวประชาชน 
   - สําเนาทะเบียนบาน 
   - ทะเบียนพาณิชย หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
   - แผนที่ตั้งพอสังเขป 
   - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไมสามารถมาติดตอดวยตนเอง) 
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  3.2 ข้ันตอนการใหบริการ 
   - ยื่นแบบประเมินภาษี 
   - ตรวจสอบ 
   - ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ออกสํารวจตรวจสอบปาย 
   - คํานวณคาภาษี แจงใหผูยื่นเสียภาษีทราบ 
   - ออกใบเสร็จรับเงิน    
 การผอนชําระภาษี 
 1.  ภาษีปาย 3,000 บาทขึ้นไป 
 2.  ผอนชําระเปน 3 งวด เทา ๆ กัน 
 3.  แจงความจํานงเปนหนังสือกอนครบกําหนดเวลาชําระหนี้ 
 หลักเกณฑการผอนชําระ 
 งวดที่ 1 ชําระภายใน 15 วัน นับแตวันรับแจงการประเมินคาภาษีปาย 
 งวดที่ 2 ชําระภายใน 1 เดือน นับแตวันสุดทายที่ตองชําระงวดที่ 1 
 งวดที่ 3 ชําระภายใน 1 เดือน นับแตวันสุดทายที่ตองชําระงวดที่ 2 
ถาผิดนัดในงวดใดถือวายกเลิกการผอนชําระทั้งหมด จะตองชําระเงินที่เหลือในคราวเดียว และตองเสียเงินเพิ่ม
เทากับจํานวนเงินและระยะเวลาที่คางชําระอยูดวย 
 ปายติดตั้งปแรก 
 1.  คิดภาษีปายเปนรายงวด 
 2.  งวดละ 3 เดือน 
 3.  เริ่มเสียตั้งแตงวดที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดทายของป 
  งวดที่ 1 มกราคม - มีนาคม = 100% ของคาภาษีปาย 
  งวดที่ 2 เมษายน - มิถุนายน = 75% ของคาภาษีปาย 
  งวดที่ 3 กรกฎาคม - กันยายน = 50% ของคาภาษีปาย 
  งวดที่ 4 ตุลาคม - ธันวาคม = 25% ของคาภาษีปาย 
 เงินเพิ่ม 
 1.  ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 10 ของคาภาษีปาย
เวนแตกรณีที่เจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนที่พนักงานเจาหนาที่จะไดแจงใหทราบถึงการ     
ละเวนนั้น ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 5 ของคาภาษีปาย 
 2.  ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตอง ทําใหจํานวนเงินที่จะตองเสียภาษีปายลดนอยลง   
ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 10 ของคาภาษีปายที่ประเมินเพิ่มเติม เวนแตกรณีที่เจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดง
รายการภาษีปายใหถูกตองกอนที่พนักงานเจาหนาที่แจงการประเมิน 
 3.  ไมชําระภาษีปายภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 2 ตอเดือนของคาภาษีปาย เศษของ 
เดือนใหนับเปน 1 เดือน ทั้งนี้ไมใหนําเงินเพิ่ม มาคํานวณเปนเงินเพิ่มตามขอนี้ 
 บทกําหนดโทษ 
 1.  ผู ใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคําอันเปนเท็จ หรือนํา
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยานหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1 ป
หรือปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 
 2.  ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท - 50,000 บาท 
 3.  ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานที่ประกอบ
กิจการ ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
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 4.  ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาที่หรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงานเจาหนาที่ 
ซึ่งสั่งใหมาใหถอยคําหรอืใหสัง่บญัชีหรือเอกสารเกี่ยวกับปายมาตรวจสอบภายในกําหนดเวลาอันสมควรตองระวาง 
โทษจําคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือทั้งจําทั้งปรับ 
 การอุทธรณการประเมิน 
 เมื่อผูเสียภาษีไดรับแจงการประเมิน ภป.3 แลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตอง มีสิทธิอุทธรณการ
ประเมินตอผูบริหารทองถิ่น หรือผูไดรับมอบหมาย โดยตองยื่นอุทธรณภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการ
ประเมินผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคําวินิจฉัยของผูบริหารทองถิ่นตอศาลภายใน30วัน นับแตวันรับแจงคําวินิจฉัย 
 การขอคืนเงินภาษีปาย  
 ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาที่ตองเสียหรือเสียเกินกวาที่ควรจะตองเสีย ผูนั้นมีสิทธิขอรับเงินคืนได 
โดยยื่นคํารองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันที่เสียภาษีปาย    
    ระเบียบ / ขอกฎหมายที่เกี่ยวของ ภาษีปาย 
 1.  พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ.2510 และที่แกไขเพิ่มเติม 
 2.  กฎกระทรวง ฉบับที่ 8 (พ.ศ.2542) เรื่องการยกเวนภาษีปายภายในอาคาร 
 3.  หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่อง แนว
ทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 4.  กฎกระทรวง กําหนดอัตราภาษีปาย พ.ศ.2563 
 



 

คูมือสําหรับประชาชน 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต 

ของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘   
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

องคการบริหารสวนตําบลบางหิน 
อําเภอกะเปอร   จังหวัดระนอง



 

 

 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลบางหิน 
เรื่อง  การใชคูมือสําหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
**************************************** 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๗ แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘  ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดตองไดรับอนุญาต  
ผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน โดยมีเปาหมายเพื่ออํานายความสะดวกแกประชาชน ลดตนทุน
ของประชาชนและเพิ่มประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ สรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการ
ลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาที่ เปดเผยขั้นตอน ระยะเวลาใหประชาชนทราบ  

  ดังนั้น องคการบริหารสวนตําบลบางหิน ในฐานะหนวยงานของรัฐมีหนาที่ตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการ
อํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ และเพื่อความสะดวกของประชาชนในการมาติดตอ
ขอรับบริการ จึงไดดําเนินการจัดทําคูมือสาหรับประชาชนขึ้น เพื่อเผยแพรใหประชาชนไดรับทราบหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข  

ขั้นตอน ระยะเวลา ในการพิจารณาอนุญาตและเอกสารหรือหลักฐานที่ผูอนุญาตตองนํามาประกอบในการมาติดตอขอรับบริการ 

โดยองคการบริหารสวนตําบลบางหิน   ไดดําเนินการปดประกาศคูมือสําหรับประชาชนไว ณ ปายประชาสัมพันธองคการบริหาร
สวนตําบลบางหิน และทางเว็บไซต www.banghin.go.th หรือประชาชนสามารถเขาตรวจดูไดที่องคการบริหารสวนตําบลบางหิน ใน
วันและเวลาราชการ   

  ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป  

   ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๒  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 

                         

        ( นายวิชัย   ศรีเจริญ ) 
                      นายกองคการบริหารสวนตําบลบางหิน 
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คํานํา 

            พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘  
ตามมาตรา ๗ ไดกําหนดให “ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาตผู อนุญาต
จะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน” โดยมีเปาหมายเพื่ออํานวยความสะดวกแกประชาชนลดระยะของ
ประชาชนเพิ่มประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ สรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการ ลดการ
ใชดุลยพินิจของเจาหนาที่เปดเผยขั้นตอนระยะเวลาใหประชาชนทราบดังนั้น เพื่อใหประชาชนเขาใจและทราบ
ขั้นตอนการติดตอราชการไดอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณของพระราชบัญญัติการอํานวย
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.๒๕๕๘ เทศบาลตําบลกุดบากจึงไดจัดทําคูมือสําหรับ
ประชาชนขึ้นเพื่อใชเปนแนวทางในการติดตอกับองคการบริหารสวนตําบลบางหินตอไป 
 

 

 

 

   นายวิชัย    ศรีเจรญิ 
 นายกองคการบรหิารสวนตําบลบางหิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



สารบัญ 

เรื่อง      หนา 

รับแจงเรื่องราวรองทุกข  1-3 

ชวยเหลือสาธารภัย  4-5 

สนับสนุนน้ําอุปโภคและบริโภค  6-7 

ซอมแซมทอประปา  8-9 

ขอติดตั้งมาตรนํ้า  10-11 

การรับรองการขอใชไฟฟากรณีทะเบียนบานชั่วคราว  12-13 

งานคุมครองผูบริโภค  14-16 

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  17-20 

การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21  21-25 

การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21  26-30 

การขออนุญาตร้ือถอนอาคาร ตามมาตรา 22  31-34 

การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผู
ขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

 35-38 

การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผู
ขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติบุคคลและหาง
หุนสวนจํากัด) บริษัทจํากัด และบริษัทมหาชนจํากัด ที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดท่ี
กฎหมายกําหนดใหตองจดทะเบียนพาณิชย 

 39-43 

การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

 44-47 
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การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวน
สามัญนิติบุคคล และหางหุนสวนจํากัด) บริษัทจํากัด และบริษัทมหาชนจํากัด 

 48-52 

การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 
พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

 53-56 

การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 
พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติ
บุคคลและหางหุนสวนจํากัด) บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจํากัด 

 57-60 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน : รบัแจง้เร ื�องราวรอ้งทุกข ์
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 การรอ้งเรยีนรอ้งทกุข ์เป็นเรื�องที�ประชาชนขอใหช้ว่ยเหลอื แกไ้ข บรรเทาความเดอืดรอ้น หรอืตรวจสอบขอ้เทจ็จรงิ 

อันเนื�องมาจากการไดรั้บความเดอืดรอ้น ความไม่เป็นธรรม หรอื พบเห็นการกระทําผดิกฎหมายและรวมถงึความขัดแยง้ระหวา่ง

ประชาชนกับประชาชน วธิกีารยื�นเร ื�องการรอ้งทุกขข์ององคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ สามารถยื�นหนังสอืไดท้ี� 

 

        1. สาํนักงานองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบางหนิ 

 

        2. ตูรั้บฟังความคดิเห็น 

 

        3. เวบ็ไซด ์www.banghin.go.th 

 

        4. เวทปีระชาคม 

 

        5. ทางไปรษณยี ์

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 3.15 ชั�วโมง 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื�นเรื�องราวรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์
 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
2) การพจิารณา 

แจง้หน่วยงานที��รบัผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
3) การพจิารณา 

เจา้หนา้ที�ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ ณ สถานที�ที�กอ่ใหเ้กดิปัญหาขอ้
รอ้งเรยีน รอ้งทกุข ์
(หมายเหต:ุ -)  

3 ชั�วโมง องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

เอกสารอื�นๆ(ระบ)ุ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไม่มขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางหนิ   ตําบลบางหนิ  อําเภอกะเปอร ์  จังหวัดระนอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

 

 

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) แบบฟอรม์รอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  3  
 
 

ชื�อกระบวนงาน: รับแจง้เรื�องราวรอ้งทกุข ์ 

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวดัระนอง กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิ�น องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.สภาตาํบลและองค์การบรหิารสว่นตาํบล พ.ศ. 2537 แกเ้ขเพิ�มเตมิ ฉบับที� 5 พ.ศ. 2546  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พ ื�นท ี�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถ ิ�น 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: รับแจง้เร ื�องราวรอ้งทกุข ์อบต.บางหนิ 
 

 

เอกสารฉบบันี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพรคู่่มอื: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน : ชว่ยเหลอืสาธารภยั 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 ผูใ้ดประสบภัยในเขตพื�นที�ตําบลบางหนิที�เกดิจากภยัธรรมชาต ิตอ้งยื�นขอรับการชว่ยเหลอืตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิ�นหรอื

เจา้หนา้ที�ที�รบัผดิชอบ โดยยื�นเอกสารหลักฐาน (ตามที�ระบ)ุ 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 นาท ี
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
แจง้/ยื�นคํารอ้ง ขอรับการชว่ยเหลอืสาธารณภยั 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

แจง้หน่วยงานที�รบัผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
3) การตรวจสอบเอกสาร 

หัวหนา้หนว่ยงานสั�งการ/อนุมัต ิ
(หมายเหต:ุ (กรณี เกดิภัยพบิัต/ิประสบภยัที�จําเป็นตอ้งใหก้าร
ชว่ยเหลอืทันท ีไ◌ม่ต่อ้งรอสั�งการ/อนุมัต)ิ)  

20 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
4) การตรวจสอบเอกสาร 

ใหก้ารชว่ยเหลอืประชาชน/เจา้หนา้ที�ตรวจสอบพื�นที�ประสบภยั 
(หมายเหต:ุ (ออกใหก้ารชว่ยเหลอืทันท)ี)  

0 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณี ขอความชว่ยเหลอืที�เกดิจากความเสยีหายภยัพบัิต)ิ 

- 
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คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไม่มขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางหนิ    ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: ชว่ยเหลอืสาธารภยั  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวดัระนอง กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิ�น องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานที�เชื�อมโยงหลายหนว่ยงาน 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พระราชบัญญัตสิภาตําบลและองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล  พ.ศ. 2537 แกไ้ขเพิ�มเตมิ ( ฉบับที� 5) พ.ศ. 2546  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พ ื�นท ี�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถ ิ�น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กาํหนดระยะเวลา: ไม่ม ี
 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: ชว่ยเหลอืสาธารภยั 06/08/2558 10:01 
 

 

เอกสารฉบบันี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพรคู่่มอื: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน : สนบัสนุนนํ �าอุปโภคและบรโิภค 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1) ผูใ้ดรับความเดอืดรอ้นจากปัญหาภัยแลง้ในพื�นที�ตาํบลบางหนิ ในชว่งที�องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบางหนิประกาศพื�นที�

ประสบภยัพบิัตกิรณีฉุกเฉนิ (ภัยแลง้) และอยู่นอกเขตระบบประปา มคีวามประสงคข์อรับนํ�าเพื�อการอปุโภคและบรโิภคไดท้ี�

องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ(ไม่มคีา่ธรรมเนยีม) 

2) สว่นกรณีอื�นๆ ขึ�นอยู่กบัการพจิารณาความจําเป็นเหมาะสมในการขอรับ    
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 3 ชั�วโมง 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ประชาชนเขยีนคํารอ้ง 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
2) การพจิารณา 

แจง้หน่วยงานที�รบัผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
3) การพจิารณา 

หัวหนา้หนว่ยงานสั�งการ/อนุมัต ิ
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
4) การพจิารณา 

ใหบ้รกิารประชาชน 
(หมายเหต:ุ -)  

2 ชั�วโมง องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
5) การพจิารณา 

แจง้ผลการดาํเนนิงานแกป่ระชาชน 
(หมายเหต:ุ -)  

20 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(แสดงตอ่เจา้หนา้ที�ผูร้บัเรื�อง) 

- 

 
 

 

 

คา่ธรรมเนยีม 
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ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) การใหบ้รกิารนํ�าอปุโภคและบริโภค ต่อคร ั�ง (ปรมิาณนํ�า 10,000  
ลติร) 
(หมายเหต:ุ (กรณี ประกาศภยัแลง้ในเขตพื�นที�ตําบลบางหนิ ผูข้อรับนํ�า
อปุโภคและบรโิภคที�อยู่นอกเขตระบบประปา ไม่มคีา่ธรรมเนยีม  สว่นกรณี
อื�นๆ ขึ�นอยู่กบัการพจิารณาความจําเป็นเหมาะสมในการขอรับ))  

 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางหนิ   ตําบลบางหนิ  อําเภอกะเปอร ์  จังหวัดระนอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: สนับสนุนนํ�าอปุโภคและบรโิภค  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวดัระนอง กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิ�น องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.สภาตาํบลและองค์การบรหิารสว่นตาํบล พ.ศ. 2537 แกเ้ขเพิ�มเตมิ ฉบับที� 5 พ.ศ. 2546  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พ ื�นท ี�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถ ิ�น 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: สนับสนุนนํ�าอปุโภคและบรโิภค 04/08/2558 09:16 
 

 

เอกสารฉบบันี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพรคู่่มอื: - 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน : ซ่อมแซมทอ่ประปา 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 ผูใ้ดพบเหน็หรอืทําใหท้อ่ประปาในเขตระบบประปาองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบางหนิชาํรดุ แจง้ซ่อมแซมทอ่ประปา ได ้

ที� ที�ทําการองคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิโดยเขยีนคาํรอ้งเกี�ยวกบัการดาํเนนิการกจิการประปา 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ (กรณี นํ�าไม่ไหล ทอ่ประปาแตก (วันเสาร ์ วนั
อาทติย์ วันหยุดราชการ)  แจง้ซอ่มแซมทอ่ประปากับพนักงาน
ผลตินํ�าประปาโดยตรง โทร..........))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน ทกุวนั (ไม่
เวน้วันหยุดราชการ) ตั �งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเที�ยง) 

 

 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 0 - 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ประชาชนเขยีนคํารอ้ง 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

แจง้พนักงานที�รับผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

3) การพจิารณา 
ใหบ้รกิารประชาชน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาในการซอ่มแซมแตล่ะรายอาจไม่เป็นไป
ตามที�กําหนดข ึ�นอยูก่ับความยากงา่ยในการซอ่มแซม      การ
ใหบ้รกิารประชาชนดําเนนิการตามลาํดับการแจง้ หรอืตามความ
จําเป็นเรง่ดว่นตอ้งแกไ้ข ))  

30 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

4) การพจิารณา 
แจง้ผลการดาํเนนิงานแกป่ระชาชน 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 
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คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไม่มขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางหนิ   ตําบลบางหนิ   อําเภอกะเปอร ์  จังหวัดระนอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) ใบคาํรอ้งขอแจง้เกี�ยวกับการดําเนนิการประปา 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: ซอ่มแซมทอ่ประปา  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวดัระนอง กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิ�น องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.สภาตาํบลและองค์การบรหิารสว่นตาํบล พ.ศ. 2537 แกเ้ขเพิ�มเตมิ ฉบับที� 5 พ.ศ. 2546  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พ ื�นท ี�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถ ิ�น 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: ซอ่มแซมทอ่ประปา 
 

 

เอกสารฉบบันี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพรคู่่มอื: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน : ขอตดิต ั�งมาตรนํ �า 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูย้ื�นคาํขอตดิตั �งมาตรนํ�า จะตอ้งอยู่ในพื�นที�บรกิารเขตระบบประปาองคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 

2. ไม่เป็นผูท้ี�คา้งชาํระคา่บรกิารที�ถูกตดัมาตรนํ�า (กรณีที�ตอ้งการขอตดิตั �งมาตรนํ�าใหม่อกีครั �งตอ้งชําระคา่บรกิารที�คา้งไวใ้ห ้

หมดกอ่น) 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 40 นาท ี
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ประชาชนเขยีนคํารอ้ง 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
2) การพจิารณา 

แจง้หน่วยงานที�รบัผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
3) การพจิารณา 

ใหบ้รกิารประชาชน 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
4) การพจิารณา 

แจง้ผลการดาํเนนิการแกป่ระชาชน 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 
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คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไม่มขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางหนิ    ตําบลบางหนิ   อาํเภอกะเปอร ์  จังหวดัระนอง  85120 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) แบบคาํขออนุญาตขอตดิตั �งมาตรวัดนํ�า 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: ขอตดิตั �งมาตรนํ�า  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวดัระนอง กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิ�น องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.สภาตาํบลและองค์การบรหิารสว่นตาํบล พ.ศ. 2537 แกเ้ขเพิ�มเตมิ ฉบับที� 5 พ.ศ. 2546  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พ ื�นท ี�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถ ิ�น 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: ขอตดิตั�งมาตรนํ�า 04/08/2558 15:01 
 

 

เอกสารฉบบันี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพรคู่่มอื: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 



  12  
 

คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การรบัรองการขอใชไ้ฟฟ้ากรณทีะเบยีนบา้นช ั�วคราว 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 ผูใ้ดประสงคข์อใบรับรองการขอใชไ้ฟฟ้ากรณีทะเบยีนบา้นชั�วคราว ในเขตพื�นที�ตาํบลบางหนิ ตอ้งยื�นขออนุญาตตอ่

เจา้พนักงานทอ้งถิ�นหรอืเจา้หนา้ที�ที�รับผดิชอบ โดยยื�นเอกสารหลักฐาน (ตามที�ระบ)ุ 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อําเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
ตดิตอ่/สอบถาม  โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 1 วันทาํการ 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื�นเอกสารต่อเจา้หนา้ที� 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
2) การพจิารณา 

แจง้หน่วยงานที�รบัผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
3) การพจิารณา 

พจิารณารับรอง 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัทาํการ องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
4) การพจิารณา 

แจง้ผูข้อรับการรับรอง 
(หมายเหต:ุ -)  

10 วนัทาํการ องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
ใบออกเลขที�บา้นจากผูใ้หญบ่า้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ใบรบัรองสว้ม 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 
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คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไม่มขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางหนิ    ตําบลบางหนิ   อาํเภอกะเปอร ์  จังหวดัระนอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การรับรองการขอใชไ้ฟฟ้ากรณีทะเบยีนบา้นชั�วคราว  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวดัระนอง กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิ�น องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานที�เชื�อมโยงหลายหนว่ยงาน 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.สภาตาํบลและองค์การบรหิารสว่นตาํบล พ.ศ. 2537 แกเ้ขเพิ�มเตมิ ฉบับที� 5 พ.ศ. 2546  
 
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พ ื�นท ี�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถ ิ�น 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การรับรองการขอใชไ้ฟฟ้ากรณีทะเบยีนบา้นชั�วคราว 
 

 

เอกสารฉบบันี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพรคู่่มอื: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน : งานคุม้ครองผูบ้รโิภค 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หลักเกณฑ ์วธิกีาร งานคุม้ครองผูบ้รโิภค 

 

   1. รับและพจิารณาเรื�องราวรอ้งทกุขจ์ากผูบ้รโิภคในเขตพื�นที� ที�ไดรั้บความเดอืดรอ้นหรอืเสยีหายอันเนื�องมาจากการกระทํา

ของผูป้ระกอบธรุกจิ ในเรื�องเกี�ยวกับการถูกเอารัดเอาเปรยีบหรอืไมไ่ดรั้บความเป็นธรรมในการซื�อสนิคา้ เครื�องอปุโภคบรโิภค 

หรอืบรกิารที�มีการซื�อขายกันในทอ้งตลาด 

   2. เจรจาไกลเ่กลี�ยปัญหาขอ้พพิาท เพื�อหาขอ้ยตุใินเบื�องตน้ หากคู่กรณไีม่สามารถตกลงกนัได ้ใหส้อบสวนหาขอ้เทจ็จรงิ

และรวบรวมพยานหลักฐาน เพื�อเสนอเรื�องต่อคณะอนกุรรมการไกลเ่กลี�ยเร ื�องราว รอ้งทกุขจ์ากผูบ้รโิภคประจําจังหวัดพจิารณา

ดําเนนิการ 

   3. ตดิตามสอดสอ่งพฤตกิารณข์องผูป้ระกอบธรุกจิ ซึ�งกระทําการใดๆอนัมลีกัษณะเป็นการละเมดิสทิธขิองผูบ้รโิภค และอาจ

จัดใหม้ีการทดสอบหรอืพสิจูนส์นิคา้หรอืบรกิารใดๆตามที�เห็นสมควรและจําเป็น เพื�อคุม้ครองสทิธขิองผูบ้รโิภค 

   4. สั�งใหบ้คุคลหนึ�งบคุคลใดสง่เอกสารหรอืขอ้มูลที�เกี�ยวกับการคุม้ครองผูบ้รโิภคมาพจิารณาได ้ในการนี�จะเรยีกบคุคลที�

เกี�ยวขอ้งมาชี�แจงดว้ยกไ็ด ้

   5. ประสานงานกบัสว่นราชการหรอืหนว่ยงานของรัฐที�มอีํานาจและหนา้ที�ที�เก ี�ยวขอ้งกบัการคุม้ครองผูบ้รโิภค 

 

การยื�นขอ้รอ้งทกุข ์

 

        ผูใ้ดมขีอ้รอ้งทกุขเ์เกี�ยวกบัการค◌้มุครองผูบ้รโิภคในเขตพื�นที�ตําบลบางหนิ ตอ้งยื�นเรื�องต่อเจา้พนักงานทอ้งถิ�นหรอื

เจา้หนา้ที�ที�รบัผดิชอบ โดยยื�นเอกสารหลักฐาน (ตามที�ระบ)ุ 

 

 

  

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 

 

 

 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 3 วันทาํการ 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ประชาชนเขยีนคํารอ้ง 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
2) การพจิารณา 

แจง้หน่วยงานที�รบัผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
3) การพจิารณา 

เจา้หนา้ที�ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัทาํการ องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 



  15  
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

4) การพจิารณา 
ผูบ้รหิาร/หัวหนา้หนว่ยงานพจิารณษสั�งการ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัทาํการ องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

5) การพจิารณา 
ประสานหนว่ยงานที�เก ี�ยวขอ้ง 
(หมายเหต:ุ (กรณี อบต.บางหนิ ไม่สามารถดําเนนิการแกปั้ญหา
ไดเ้บ็ดเสรจ็ในหนว่ยงานเดยีว))  

1 วนัทาํการ องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

6) การพจิารณา 
แจง้ผลดาํเนนิการแก่ประชาชน 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัทาํการ องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไม่มขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางหนิ    ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
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ชื�อกระบวนงาน: งานคุม้ครองผูบ้รโิภค  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวดัระนอง กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิ�น องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานที�เชื�อมโยงหลายหนว่ยงาน 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
 1)พ.ร.บ.สภาตาํบลและองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล พ.ศ. 2537 แกเ้ขเพิ�มเตมิ ฉบับที� 5 พ.ศ. 2546  
 2)พระราชบัญญัตคิุม้ครองผูบ้รโิภค พ.ศ.2522  
 3)พระราชบัญญตัแิผนและลดขั �นตอนการกระจายอํานาจใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�น พ.ศ.2542  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

 

พ ื�นท ี�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถ ิ�น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กาํหนดระยะเวลา: ไม่ม ี
 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: งานคุม้ครองผูบ้รโิภค 20/08/2558 13:50 
 

 

เอกสารฉบบันี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพรคู่่มอื: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกจิการที�เป็นอนัตรายตอ่สุขภาพ 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง กระทรวงสาธารณสขุ  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

  ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกจิการที�เป็นอนัตรายต่อสขุภาพในแตล่ะประเภทกจิการ (ตามที�องคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิ�นกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิ�นใหเ้ป็นกจิการที�ตอ้งควบคมุในเขตทอ้งถิ�นนั�น) ตอ้งยื�นขออนญุาตตอ่เจา้พนักงาน

ทอ้งถิ�นหรอืพนักงานเจา้หนา้ที�ที�รับผดิชอบ โดยยื�นคําขอตามแบบฟอรม์ที�กฎหมายกาํหนด พรอ้มทั �งเอกสารประกอบการขอ

อนุญาตตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ�น ณ กลุม่/กอง/ฝ่าย ที�รับผดิชอบ (ระบ)ุ 

 

   2. เงื�อนไขในการยื�นคําขอ (ตามที�ระบุไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิ�น) 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื�นเอกสารที�ถูกตอ้งและครบถว้น 

   (2) สาํเนาใบอนุญาต หรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื�นที�เกี�ยวขอ้งตามประเภทกจิการที�ขออนญุาต 

   (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกจิการแตล่ะประเภทกจิการตอ้งถกูตอ้งตามหลักเกณฑ ์

   (4) ......ระบเุพิ�มเตมิตามหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเง ื�อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที�ราชการสว่นทอ้งถิ�น

กําหนดไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิ�น.... 

 

 หมายเหต:ุ ขั �นตอนการดาํเนนิงานตามคูม่ือจะเร ิ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ไดรั้บเอกสารครบถว้นตามที�ระบุไวใ้นคูม่ือ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตว่ันพจิารณาแลว้เสร็จ 

  
 

 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 

 

 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อรับใบอนญุาตยื�นคาํขอรับใบอนญุาตประกอบกจิการที�เป็น
อันตรายตอ่สขุภาพ (แต่ละประเภทกจิการ) พรอ้มหลักฐานที�
ทอ้งถ ิ�นกาํหนด 
(หมายเหต:ุ ( 
 
 

15 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ที�ตรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอ และความครบถว้น
ของเอกสารหลักฐานทนัท ี
    กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ที�แจง้ตอ่ผูย้ื�นคาํขอให ้
แกไ้ข/เพิ�มเตมิเพื�อดาํเนนิการ หากไมส่ามารถดาํเนนิการไดใ้น
ขณะนั �น ใหจ้ัดทาํบันทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสารหรอื
หลักฐานยื�นเพิ�มเตมิภายในระยะเวลาที�กาํหนด โดยใหเ้จา้หนา้ที�
และผูย้ื�นคาํขอลงนามไวใ้นบันทกึนั�นดว้ย 
 
(หมายเหต:ุ -)  

1 ชั�วโมง องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 
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ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที�ตรวจสถานที�ดา้นสขุลักษณะ 
    กรณีถกูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ เสนอพจิารณา
ออกใบอนญุาต 
     กรณีไม่ถกูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสุขลักษณะ แนะนําให ้
ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

20 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

4) - 
การแจง้คําสั�งออกใบอนุญาต/คําสั�งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพื�อมารับ
ใบอนญุาตภายในระยะเวลาที�ทอ้งถิ�นกาํหนด หากพน้กาํหนดถอื
วา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนญุาต เวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้ัวอนั
สมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจง้คาํสั�งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกจิการที�เป็นอันตราย
ตอ่สขุภาพ (ในแตล่ะประเภทกจิการ) แก่ผูข้ออนุญาตทราบ 
พรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ ์
 
(หมายเหต:ุ -)  

8 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

5) - 
ชาํระคา่ธรรมเนยีม (กรณมีคีําสั�งอนุญาต) 
    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาชาํระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและ
ระยะเวลาที�ทอ้งถ ิ�นกาํหนด (ตามประเภทกจิการที�เป็นอนัตราย
ตอ่สขุภาพที�มขีอ้กําหนดของทอ้งถิ�น)  
 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื�นๆ ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศ
กําหนดในแตล่ะประเภทกจิการ) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที�มกีารมอบอํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื�นๆ ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศ
กําหนดในแตล่ะประเภทกจิการ) 

- 

5) 
 

หลกัฐานที�แสดงการเป็นผูม้อีํานาจลงนามแทนนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื�นๆ ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศ
กําหนดในแตล่ะประเภทกจิการ) 

- 
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ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
6) 

 
สําเนาเอกสารสทิธิ� หรอืสญัญาเชา่ หรอืสทิธอิื�นใด ตามกฎหมาย
ในการใชป้ระโยชนส์ถานที�ท ี�ใชป้ระกอบกจิการในแตล่ะประเภท
กจิการ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื�นๆ ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศ
กําหนดในแตล่ะประเภทกจิการ) 

- 

7) 
 

หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคารที�
แสดงว่าอาคารดงักลา่วสามารถใชป้ระกอบกจิการตามที�ขอ
อนุญาตได ้
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื�นๆ ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศ
กําหนดในแตล่ะประเภทกจิการ) 

- 

8) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื�นที�เกี�ยวขอ้งในแตล่ะประเภท
กจิการ เชน่ ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 
การเดนิเรอืในนา่นนํ�าไทย พ.ศ. 2546 เป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื�นๆ ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศ
กําหนดในแตล่ะประเภทกจิการ) 

- 

9) 
 

เอกสารหรอืหลกัฐานเฉพาะกจิการที�กฎหมายกาํหนดใหม้กีาร
ประเมนิผลกระทบ เช่น รายงานการวเิคราะหผ์ลกระทบสิ�งแวดลอ้ม 
(EIA) รายงานการประเมนิผลกระทบตอ่สขุภาพ (HIA) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื�นๆ ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศ
กําหนดในแตล่ะประเภทกจิการ) 

- 

10) 
 

ผลการตรวจวดัคุณภาพดา้นสิ�งแวดลอ้ม (ในแตล่ะประเภทกจิการ
ท ี�กาํหนด) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื�นๆ ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศ
กําหนดในแตล่ะประเภทกจิการ) 

- 

11) 
 

ใบรบัรองแพทยแ์ละหลกัฐานแสดงวา่ผา่นการอบรมเรื�อง
สขุาภบิาลอาหาร (กรณยีื�นขออนุญาตกจิการที�เก ี�ยวขอ้งกบั
อาหาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื�นๆ ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศ
กําหนดในแตล่ะประเภทกจิการ) 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) อตัราค่าธรรมเนยีมใบอนุญาตประกอบกจิการที�เป็นอนัตรายต่อ
สุขภาพ ฉบบัละไม่เกนิ 10,000 บาทต่อปี (คดิตามประเภทและ
ขนาดของกจิการ) 
(หมายเหต:ุ (ระบตุามขอ้กาํหนดของทอ้งถ ิ�น))  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
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ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางหนิ   10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อําเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 โทร/โทรสาร  

077-861246 website : http://www.banghin.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) แบบคาํขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายุใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอรม์ เป็นไปตามขอ้กําหนดของทอ้งถิ�น))  
 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกจิการที�เป็นอันตรายตอ่สขุภาพ  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 

 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ�น (กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จใน

หน่วยเดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง 

 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

 1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และที�แกไ้ขเพิ�มเตมิ พ.ศ. 2550  
2)กฎกระทรวงกาํหนดหลักเกณฑ ์วธิกีาร และมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกจิการที�เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ พ.ศ. 
2545  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั�วไป 

พ ื�นท ี�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถ ิ�น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กาํหนดระยะเวลา: พระราชบัญญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 
 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกจิการที�เป็นอันตรายตอ่สขุภาพ อบต.บางหนิ  สาํเนาคูม่ือ

ประชาชน 24/07/2015 14:25 
 

 

เอกสารฉบบันี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพรคู่่มอื: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 21 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 ผูใ้ดจะกอ่สรา้งอาคารตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิ�น โดยเจา้พนักงานทอ้งถ ิ�นตอ้งตรวจพจิารณาและ

ออกใบอนุญาตหรอืมหีนังสอืแจง้คําสั�งไม่อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตุผลใหผู้ข้อรับใบอนญุาตทราบภายใน 45วัน นับแต่วันที�ไดรั้บคาํ

ขอ ในกรณีมีเหตุจําเป็นที�เจา้พนักงานทอ้งถิ�นไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคีําสั�งไม่อนุญาตไดภ้ายในกําหนดเวลา ให ้

ขยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2คราว คราวละไม่เกนิ 45วัน แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจํุาเป็นแต่ละคราวใหผู้ ้

ขอรับใบอนุญาตทราบกอ่นสิ�นกําหนดเวลา หรอืตามที�ไดข้ยายเวลาไวนั้�นแลว้แตก่รณี 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วัน 

 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื�นคาํขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร พรอ้มเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
2) การพจิารณา 

เจา้พนักงานทอ้งถิ�นตรวจสอบพจิารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
3) การพจิารณา 

เจา้พนักงานทอ้งถิ�นดาํเนนิการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ที�ดนิ
ตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงตรวจสอบสถานที�กอ่สรา้งจัดทาํ
ผังบรเิวณแผนที�สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื�นที�เกี�ยวขอ้ง เชน่ 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื�องเขตปลอดภัยในการเดนิอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที�ดนิ ฯ 
(หมายเหต:ุ -)  

7 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้พนักงานทอ้งถิ�นตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออก
ใบอนญุาต (อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารบัใบอนญุาตกอ่สรา้ง
อาคาร (น.1) 
(หมายเหต:ุ -)  

35 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณบีคุคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีนติบิคุคล) 

- 

3) 
 

แบบคาํขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร  (แบบ ข. 1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

โฉนดที�ดนิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทุกหนา้ พรอ้ม
เจา้ของที�ดนิลงนามรบัรองสําเนา ทกุหนา้  กรณีผูข้ออนญุาตไมใ่ช่
เจา้ของที�ดนิตอ้งมหีนงัสอืยนิยอมของเจา้ของท ี�ดนิใหก้อ่สรา้ง
อาคารในที�ดนิ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

5) 
 

ใบอนุญาตใหใ้ชท้ ี�ดนิและประกอบกจิการในนคิมอตุสาหกรรม หรอื
ใบอนุญาตฯ ฉบบัตอ่อาย ุหรอืใบอนุญาตใหใ้ชท้ี�ดนิและประกอบ
กจิการ (สว่นขยาย) พรอ้มเง ื�อนไขและแผนผงัที�ดนิแนบทา้ย 
(กรณอีาคารอยูใ่นนคิมอตุสาหกรรม) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

6) 
 

กรณทีี�มกีารมอบอาํนาจ ตอ้งมหีนงัสอืมอบอํานาจ ตดิอากร
แสตมป์ ๓๐ บาท พรอ้มสําเนาบตัรประจําตวัประชาชน สาํเนา
ทะเบยีนบา้น หรอืหนงัสอืเดนิทางของผูม้อบและผูร้บัมอบอาํนาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

7) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน และสําเนาทะเบยีนบา้นของผูม้อีาํนาจลง
นามแทนนติบิคุคลผูร้บัมอบอํานาจเจา้ของที�ดนิ (กรณีเจา้ของ
ท ี�ดนิเป็นนติบิคุคล) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

8) 
 

หนงัสอืยนิยอมใหช้ดิเขตที�ดนิตา่งเจา้ของ (กรณกี่อสรา้งอาคาร
ชดิเขตที�ดนิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองของสถาปนกิผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบอนญุาตเป็น                
ผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ (กรณทีี�เป็นอาคารมี
ลกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

10) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผู ้
ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (กรณทีี�เป็นอาคารมลีกัษณะ 
ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) 

- 
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ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

11) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที�มลีายมอื
ชื�อพรอ้มกบัเขยีนชื�อตวับรรจง และคณุวฒุ ิท ี�อยู ่ของสถาปนกิ 
และวศิวกรผูอ้อกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบบัที� 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

12) 
 

รายการคาํนวณโครงสรา้ง แผน่ปกระบชุื�อเจา้ของอาคาร ชื�อ
อาคาร สถานที�ก่อสรา้ง ชื�อ คุณวุฒ ิที�อยู ่ของวศิวกรผูค้ํานวณ
พรอ้มลงนามทกุแผน่          (กรณอีาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ 
อาคารที�กอ่สรา้งดว้ยวสัดถุาวรและทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ กรณี
อาคารบางประเภทท ี�ต ั�งอยูใ่นบรเิวณที�ตอ้งมกีารคํานวณใหอ้าคาร
สามารถรบัแรงส ั�นสะเทอืนจากแผน่ดนิไหวได ้ตามกฎกระทรวง 
กาํหนดการรบันํ �าหนกั ความตา้นทาน ความคงทนของอาคาร และ
พื�นดนิที�รองรบัอาคารในการตา้นทานแรงส ั�นสะเทอืนของ
แผน่ดนิไหว พ.ศ. 2540 ตอ้งแสดงรายละเอยีดการคาํนวณ การ
ออกแบบโครงสรา้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

13) 
 

กรณใีชห้นว่ยแรงเกนิกวา่คา่ท ี�กําหนดในกฎกระทรวงฉบบัที� 6 
พ.ศ. 2527 เชน่ใชค้า่ fc > 65 ksc. หรอื คา่ fc’ > 173.3 ksc. 
ใหแ้นบเอกสารแสดงผลการทดสอบความม ั�นคงแข็งแรงของวสัดทุี�
รบัรองโดยสถาบนัที�เช ื�อถอืได ้วศิวกรผูค้าํนวณและผูข้ออนุญาต 
ลงนาม 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

14) 
 

กรณอีาคารที�เขา้ขา่ยตามกฎกระทรวงฉบบัที� 48 พ.ศ. 2540 ตอ้ง
มรีะยะของคอนกรตีที�หุม้เหล็กเสรมิ หรอื คอนกรตีหุม้เหล็ก ไม่
นอ้ยกวา่ที�กาํหนดในกฎกระทรวง หรอืมเีอกสารรบัรองอตัราการ
ทนไฟจากสถาบนัที�เชื�อถอืไดป้ระกอบการขออนุญาต 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

15) 
 

หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของสถาปนกิผูค้วบคมุการ
กอ่สรา้งพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพี  
สถาปตัยกรรมควบคมุ (กรณอีาคารที�ตอ้งมสีถาปนกิควบคมุงาน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

16) 
 

หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของวศิวกรผูค้วบคมุการกอ่สรา้ง
พรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
(กรณอีาคารที�ตอ้งมวีศิวกรควบคมุงาน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

17) 
 

แบบแปลนและรายการคาํนวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวง  ฉบบัที� 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิสําหรบักรณีเป็นอาคารสงู หรอื

- 
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ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

18) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบปรบัอากาศ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิสําหรบักรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

19) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิสําหรบักรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

20) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบป้องกนัเพลงิไหม ้
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิสําหรบักรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

21) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบบาํบดันํ�าเสยีและการระบายนํ�าท ิ�ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิสําหรบักรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

22) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบประปา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิสําหรบักรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

23) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบลฟิต ์
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิสําหรบักรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที� 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางหนิ   อําเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
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ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
2) จังหวดัอื�นๆ รอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 

(หมายเหต:ุ (ผ่านศนูย์ดาํรงธรรมประจําจังหวัด ทกุจังหวัด))  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การขออนุญาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมือง 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ�น (กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จใน

หน่วยเดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

 

พ ื�นท ี�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถ ิ�น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กาํหนดระยะเวลา: พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขอ้บัญญัติ

ทอ้งถิ�น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที�ออกโดยอาศัยอาํนาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาท ี�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 45.0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขออนุญาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21  อบต.บางหนิ  สาํเนาคูม่ือประชาชน 

24/07/2015 15:13 

 
 

เอกสารฉบบันี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพรคู่่มอื: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขออนุญาตดดัแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผู�ใดจะดัดแปลงอาคารต�องได�รับใบอนญุาตจากเจ�าพนักงานท�องถิ�น โดยเจา้พนักงานทอ้งถิ�นตอ้งตรวจพจิารณาและ

ออกใบอนญุาตหรอืมีหนังสอืแจง้คําสั�งไม่อนญุาตพรอ้มดว้ยเหตุผลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วนั นับแต่วันที�ไดรั้บคํา

ขอ ในกรณมีเีหตุจําเป็นที�เจา้พนักงานทอ้งถิ�นไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคีาํสั�งไม่อนุญาตไดภ้ายในกําหนดเวลา ให ้

ขยายเวลาออกไปไดอ้กีไม่เกนิ 2คราว คราวละไม่เกนิ 45วัน แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจํุาเป็นแต่ละคราวใหผู้ ้

ขอรับใบอนุญาตทราบกอ่นส ิ�นกําหนดเวลา หรอืตามที�ไดข้ยายเวลาไวนั้�นแลว้แตก่รณ ี

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:00 น. (มพัีกเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วัน 

 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื�นความประสงคดั์ดแปลงอาคาร พรอ้มเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
2) การพจิารณา 

เจา้พนักงานทอ้งถิ�นตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

3) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิ�นดาํเนนิการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ที�ดนิ
ตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงตรวจสอบสถานที�กอ่สรา้งจัดทาํ
ผังบรเิวณแผนที�สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื�นที�เกี�ยวขอ้ง เชน่ 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื�องเขตปลอดภัยในการเดนิอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที�ดนิ ฯ 
(หมายเหต:ุ -)  

7 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

4) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิ�นตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออก
ใบอนญุาต   (อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารับใบอนญุาตดดัแปลง
อาคาร (น.1) 
(หมายเหต:ุ -)  

35 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 
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ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ(กรณบีคุคลธรรมดา) 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีนติบิคุคล) 

- 

3) 
 

แบบคาํขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร  (แบบ ข. 1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

4) 
 

ใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคารเดมิที�ไดร้บัอนุญาต หรอืใบรบัแจง้ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

5) 
 

โฉนดที�ดนิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทุกหนา้ พรอ้ม
เจา้ของที�ดนิลงนามรบัรองสําเนา ทกุหนา้  กรณีผูข้ออนญุาตไมใ่ช่
เจา้ของที�ดนิตอ้งมหีนงัสอืยนิยอมของเจา้ของท ี�ดนิ           ให้
กอ่สรา้งอาคารในที�ดนิ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใ้ชท้ ี�ดนิและประกอบกจิการในนคิมอตุสาหกรรม หรอื
ใบอนุญาตฯ ฉบบัตอ่อาย ุหรอืใบอนุญาตใหใ้ชท้ี�ดนิและประกอบ
กจิการ (สว่นขยาย) พรอ้มเง ื�อนไขและแผนผงัที�ดนิแนบทา้ย 
(กรณอีาคารอยูใ่นนคิมอตุสาหกรรม) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

7) 
 

กรณทีี�มกีารมอบอาํนาจ ตอ้งมหีนงัสอืมอบอํานาจ ตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท พรอ้มสําเนาบตัรประจําตวัประชาชน สาํเนา
ทะเบยีนบา้น หรอืหนงัสอืเดนิทางของผูม้อบและผูร้บัมอบอาํนาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

8) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน และสําเนาทะเบยีนบา้นของผูม้อีาํนาจลง
นามแทนนติบิคุคลผูร้บัมอบอํานาจเจา้ของที�ดนิ (กรณีเจา้ของ
ท ี�ดนิเป็นนติบิคุคล) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

9) 
 

หนงัสอืยนิยอมใหช้ดิเขตที�ดนิตา่งเจา้ของ (กรณกี่อสรา้งอาคาร
ชดิเขตที�ดนิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

10) 
 

หนงัสอืรบัรองของสถาปนกิผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบอนญุาตเป็น                
ผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ (กรณทีี�เป็นอาคารมี
ลกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

11) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผู ้
ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (กรณทีี�เป็นอาคารมลีกัษณะ 
ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

- 
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ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

12) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที�มลีายมอื
ชื�อพรอ้มกบัเขยีนชื�อตวับรรจง และคณุวฒุ ิท ี�อยู ่ของสถาปนกิ 
และวศิวกรผูอ้อกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบบัที� 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

13) 
 

รายการคาํนวณโครงสรา้ง แผน่ปกระบชุื�อเจา้ของอาคาร ชื�อ
อาคาร สถานที�ก่อสรา้ง ชื�อ คุณวุฒ ิที�อยู ่ของวศิวกรผูค้ํานวณ
พรอ้มลงนามทกุแผน่          (กรณอีาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ 
อาคารที�กอ่สรา้งดว้ยวสัดถุาวรและทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ กรณี
อาคารบางประเภทท ี�ต ั�งอยูใ่นบรเิวณที�ตอ้งมกีารคํานวณใหอ้าคาร
สามารถรบัแรงส ั�นสะเทอืนจากแผน่ดนิไหวได ้ตามกฎกระทรวง 
กาํหนดการรบันํ �าหนกั ความตา้นทาน ความคงทนของอาคาร และ
พื�นดนิที�รองรบัอาคารในการตา้นทานแรงส ั�นสะเทอืนของ
แผน่ดนิไหว พ.ศ. 2550 ตอ้งแสดงรายละเอยีดการคาํนวณ การ
ออกแบบโครงสรา้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

14) 
 

กรณใีชห้นว่ยแรงเกนิกวา่คา่ท ี�กําหนดในกฎกระทรวงฉบบัที� 6 
พ.ศ. 2527 เชน่ใชค้า่ fc > 65 ksc. หรอื คา่ fc’ > 173.3 ksc. 
ใหแ้นบเอกสารแสดงผลการทดสอบความม ั�นคงแข็งแรงของวสัดทุี�
รบัรองโดยสถาบนัที�เช ื�อถอืได ้วศิวกรผูค้าํนวณและผูข้ออนุญาต 
ลงนาม 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

15) 
 

กรณอีาคารที�เขา้ขา่ยตามกฎกระทรวงฉบบัที� 48 พ.ศ. 2540 ตอ้ง
มรีะยะของคอนกรตีที�หุม้เหล็กเสรมิ หรอื คอนกรตีหุม้เหล็ก ไม่
นอ้ยกวา่ที�กาํหนดในกฎกระทรวง หรอืมเีอกสารรบัรองอตัราการ
ทนไฟจากสถาบนัที�เชื�อถอืไดป้ระกอบการขออนุญาต 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

16) 
 

หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของสถาปนกิผูค้วบคมุการ
กอ่สรา้งพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพี 
สถาปตัยกรรมควบคมุ (กรณอีาคารที�ตอ้งมสีถาปนกิควบคมุงาน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

17) 
 

หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของวศิวกรผูค้วบคมุการกอ่สรา้ง
พรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
(กรณอีาคารที�ตอ้งมวีศิวกรควบคมุงาน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

18) 
 

แบบแปลนและรายการคาํนวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวง  ฉบบัที� 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิสําหรบักรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 
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ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
19) 

 
หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบปรบัอากาศ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิสําหรบักรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

20) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิสําหรบักรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

21) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุและวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบป้องกนัเพลงิไหม ้
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิสําหรบักรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

22) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบบาํบดันํ�าเสยีและการระบายนํ�าท ิ�ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิสําหรบักรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

23) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบประปา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิสําหรบักรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

24) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบลฟิต ์
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิสําหรบักรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที� 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางหนิ   อําเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
 
))  

2) จังหวดัอื�นๆ รอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 
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ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศนูย์ดาํรงธรรมประจําจังหวัด ทกุจังหวัด))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 
 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมือง 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ�น (กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จใน

หน่วยเดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

 

พ ื�นท ี�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถ ิ�น 

 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กาํหนดระยะเวลา: พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บัญญตัทิอ้งถ ิ�น 

และประกาศกระทรวงมหาดไทยที�ออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

ระยะเวลาท ี�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 45.0 

 
 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21  อบต.บางหนิ  สาํเนาคูม่ือประชาชน 

24/07/2015 15:23 

 
 

เอกสารฉบบันี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพรคู่่มอื: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขออนุญาตรื�อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผู�ใดจะรื�อถอนอาคารที�มสีว่นสงูเกนิ 15เมตร ซึ�งอยู่หา่งจากอาคารอื�นหรอืที�สาธารณะนอ้ยกวา่ความสูงของอาคาร และอาคาร

ที�อยู่หา่งจากอาคารอื�นหรอืที�สาธารณะนอ้ยกวา่ ๒ เมตรตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิ�น ซึ�งเจา้พนักงานทอ้งถิ�น

ตอ้งตรวจพจิารณาและออกใบอนุญาตหรอืมีหนังสอืแจง้คําสั�งไม่อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตุผลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45

วัน นับแตว่นัที�ไดรั้บคาํขอ ในกรณมีเีหตจํุาเป็นที�เจา้พนักงานทอ้งถิ�นไม่อาจออกใบอนญุาตหรอืยังไมอ่าจมคีาํสั�งไมอ่นุญาตได ้

ภายในกาํหนดเวลา ใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2คราว คราวละไม่เกนิ 45วัน แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและ

เหตจํุาเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนญุาตทราบกอ่นสิ�นกาํหนดเวลา หรอืตามที�ไดข้ยายเวลาไวนั้�นแลว้แตก่รณ ี

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วัน 

 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื�นขออนุญาตรื�อถอนอาคาร พรอ้มเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
2) การพจิารณา 

เจา้พนักงานทอ้งถิ�นตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
3) การพจิารณา 

เจา้พนักงานทอ้งถิ�นดาํเนนิการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ที�ดนิ
ตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงตรวจสอบสถานที�กอ่สรา้งจัดทาํ
ผังบรเิวณแผนที�สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื�นที�เกี�ยวขอ้ง เชน่ 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื�องเขตปลอดภัยในการเดนิอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที�ดนิ ฯ 
(หมายเหต:ุ -)  

7 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้พนักงานทอ้งถิ�นตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออก
ใบอนญุาต (อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารบัใบอนญุาตรื�อถอนอาคาร 
(น.1) 
(หมายเหต:ุ -)  

35 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณบีคุคลธรรมดา) 

- 

2) หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล - 
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ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีนติบิคุคล) 

3) 
 

แบบคาํขออนุญาตรื�อถอนอาคาร  (แบบ ข. 1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของ
ผูอ้อกแบบข ั�นตอน วธิกีาร และสิ�งป้องกนัวสัดรุว่งหลน่ในการรื�อ
ถอนอาคาร (กรณทีี�เป็นอาคารมลีกัษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็น
วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

5) 
 

โฉนดที�ดนิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทุกหนา้ พรอ้ม
เจา้ของที�ดนิลงนามรบัรองสําเนา ทกุหนา้  กรณีผูข้ออนญุาตไมใ่ช่
เจา้ของที�ดนิตอ้งมหีนงัสอืยนิยอมของเจา้ของท ี�ดนิใหร้ื�อถอน
อาคารในที�ดนิ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใ้ชท้ ี�ดนิและประกอบกจิการในนคิมอตุสาหกรรม หรอื
ใบอนุญาตฯ ฉบบัตอ่อาย ุหรอืใบอนุญาตใหใ้ชท้ี�ดนิและประกอบ
กจิการ (สว่นขยาย) พรอ้มเง ื�อนไขและแผนผงัที�ดนิแนบทา้ย 
(กรณอีาคารอยูใ่นนคิมอตุสาหกรรม) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

7) 
 

กรณทีี�มกีารมอบอาํนาจ ตอ้งมหีนงัสอืมอบอํานาจ ตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท พรอ้มสําเนาบตัรประจําตวัประชาชน สาํเนา
ทะเบยีนบา้น หรอืหนงัสอืเดนิทางของผูม้อบและผูร้บัมอบอาํนาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

8) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน และสําเนาทะเบยีนบา้นของผูม้อีาํนาจลง
นามแทนนติบิคุคลผูร้บัมอบอํานาจเจา้ของที�ดนิ (กรณีเจา้ของ
ท ี�ดนิเป็นนติบิคุคล) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

9) 
 

กรณทีี�มกีารมอบอาํนาจ ตอ้งมหีนงัสอืมอบอํานาจตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท พรอ้มสําเนาบตัรประจําตวัประชาชน สําเนาทะเบยีนบา้น 
หรอืหนงัสอืเดนิทางของผูม้อบและผูร้บัมอบอาํนาจบตัรประชาชน
และสาํเนาทะเบยีนของผูม้อีาํนาจลงนามแทนนติบิุคคลผูร้บัมอบ
อาํนาจเจา้ของอาคาร (กรณเีจา้ของอาคารเป็นนติบิคุคล) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

10) 
 

หนงัสอืรบัรองของสถาปนกิผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบอนญุาตเป็น
ผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ (กรณทีี�เป็นอาคารมี
ลกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 
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ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
11) 

 
หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผู ้
ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (กรณทีี�เป็นอาคารมลีกัษณะ 
ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

12) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที�มลีายมอื
ชื�อพรอ้มกบัเขยีนชื�อตวับรรจง และคณุวฒุ ิท ี�อยู ่ของสถาปนกิ 
และวศิวกรผูอ้อกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบบัที� 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

 
 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที� 7 พ.ศ. 2528 ออก
ต าม ความ ใ นพ ระร าช บ ัญ ญัติคว บ คุม อ าคา ร  พ .ศ . 2522 
 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางหนิ  อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
))  

2) จังหวดัอื�นๆ รอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศนูย์ดาํรงธรรมประจําจังหวัด ทกุจังหวัด))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

 

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
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ชื�อกระบวนงาน: การขออนุญาตรื�อถอนอาคาร ตามมาตรา 22  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมือง 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ�น (กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จใน

หน่วยเดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

 

พ ื�นท ี�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถ ิ�น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กาํหนดระยะเวลา: พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บัญญตัทิอ้งถ ิ�น 

และประกาศกระทรวงมหาดไทยที�ออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาท ี�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 45.0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขออนุญาตรื�อถอนอาคาร ตามมาตรา 22  อบต.บางหนิ  สาํเนาคูม่ือประชาชน 

24/07/2015 15:32 

 
 

เอกสารฉบบันี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพรคู่่มอื: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนพาณชิย ์(ต ั�งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 

2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง กระทรวงพาณชิย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งยื�นขอจดทะเบยีนพาณิชยภ์ายใน 30 วนั นับตั �งแตวั่นเร ิ�มประกอบกจิการ  (มาตรา 11) 

2. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยื�นจดทะเบยีนพาณชิย์ดว้ยตนเองหรอืจะมอบอาํนาจใหผู้อ้ ื�นยื�นจดทะเบยีนแทนก็ได ้

3. ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึ�งเป็นเจา้ของกจิการ เป็นผูล้งลายมอืชื�อรับรองรายการในคําขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบคาํ

ขอจดทะเบยีน 

4. แบบพมิพ์คาํขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ที� หรอืดาวนโ์หลดจาก 

www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ ขั �นตอนการดาํเนนิงานตามคูม่อืจะเร ิ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทั �งนี� ในกรณีที�คาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุห ้

ไม่สามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ที�จะจัดทําบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิ โดย

ผูย้ื�นคาํขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื�นเอกสารเพิ�มเตมิภายในระยะเวลาที�กําหนดในบันทกึดงักลา่ว มเิชน่นั�นจะถอืวา่ผู ้

ยื�นคาํขอละทิ�งคําขอ โดยเจา้หนา้ที�และผูย้ื�นคําขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดังกลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึ

ความพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื�นคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 นาท ี

 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ที�การเงนิรับชําระคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
3) การพจิารณา 

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน/เจา้หนา้ที�บนัทกึขอ้มูลเขา้ระบบ/
จัดเตรยีมใบสาํคัญการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิย์
ใหผู้ย้ื�นคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณชิย ์(แบบ ทพ.) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

2) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานที�ต ั�งสํานกังานแหง่ใหญ ่โดยให้
เจา้ของรา้นหรอืเจา้ของกรรมสทิธิ�ลงนาม และใหม้พียานลงชื�อ
รบัรองอยา่งนอ้ย 1 คน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณผีูป้ระกอบพาณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจา้บา้น ) 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้นที�แสดงใหเ้ห็นวา่ผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้น
หรอืสาํเนาสญัญาเชา่โดยมผีูใ้หค้วามยนิยอมเป็นผูเ้ชา่ หรอื
เอกสารสทิธิ�อย่างอื�นท ี�ผูเ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิ�เป็นผูใ้หค้วาม
ยนิยอม พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณผีูป้ระกอบพาณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจา้บา้น ) 

- 

6) 
 

แผนที�แสดงสถานที�ซึ�งใชป้ระกอบพาณิชยกจิและสถานที�สําคญั
บรเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขป พรอ้มลงนามรบัรองเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูร้บัมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้ม
ลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

9) 
 

สําเนาหนงัสอือนุญาต หรอื หนงัสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ําหน่ายหรอืให้
เชา่สนิคา้ดงักลา่วจากเจา้ของลขิสทิธิ�ของสนิคา้ท ี�ขายหรอืใหเ้ชา่ 
หรอื สําเนาใบเสร็จรบัเงนิตามประมวลรษัฎากร หรอืหลกัฐานการ
ซื�อขายจากตา่งประเทศ พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการขาย หรอืใหเ้ชา่ แผน่ซดี ี 
แถบบันทกึ วดีทัิศน ์แผ่นวดีทิัศน ์ ดวีดีี หรอืแผ่นวดีทีัศนร์ะบบดจิทิลั
เฉพาะที�เก ี�ยวกบัการบนัเทงิ) 

- 

10) 
 

หนงัสอืชี�แจงขอ้เท็จจรงิของแหลง่ที�มาของเงนิทนุและหลกัฐาน
แสดงจาํนวนเงนิทนุ หรอื อาจมาพบเจา้หนา้ที�เพ ื�อทาํบนัทกึถอ้ยคาํ
เกี�ยวกบัขอ้เท็จจรงิของแหลง่ที�มาของเงนิทนุพรอ้มแสดงหลกัฐาน
แสดงจาํนวนเงนิทนุก็ได ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

- 
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ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการคา้อัญมณีหรอื
เครื�องประดบัซึ�งประดับดว้ยอญัมณี) 

 

 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมการจดทะเบยีน (คําขอละ) 
  

 คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
  
 

2) คา่ธรรมเนยีมคดัสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
 

 คา่ธรรมเนยีม 30 บาท 
  
 

 

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางหนิ  อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ   10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 website : http://www.banghin.go.th))  

2) รอ้งเรยีนตอ่กองทะเบยีนธรุกจิ กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ กระทรวงพาณชิย ์
(หมายเหต:ุ (0-2547-4446-7 ))  

3) โทรศพัท ์: Call Center 1570 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เวบ็ไซต ์ : www.dbd.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) คูม่อืการกรอกเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

- 
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ชื�อกระบวนงาน: การจดทะเบยีนพาณชิย์ (ตั �งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 กรณผีูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคล

ธรรมดา  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ�น (กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จใน

หน่วยเดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
 1)กฎกระทรวงพาณชิย ์ฉบบัที� 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญตัทิะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499  
 2)พ.ร.ฎ. กําหนดกจิการเป็นพาณชิยกจิ พ.ศ. 2546  
 3)ประกาศกระทรวงพาณชิย์ ฉบบัที� 83 (พ.ศ. 2515)  เร ื�อง กาํหนดพาณชิยกจิที�ไมอ่ยู่ภายใตบ้งัคับของกฎหมายวา่ดว้ย
ทะเบยีนพาณชิย์  
 4) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ ฉบบัที� 93 (พ.ศ. 2520) เร ื�อง กาํหนดพาณชิยกจิที�ไมอ่ยู่ภายใตบ้งัคับแหง่พระราชบัญญัติ
ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  
 5) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ เร ื�อง ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบับที� 11) พ.ศ. 2553  
 6) ประกาศกระทรวงพาณชิย์  เรื�อง  แตง่ตั�งพนักงานเจา้หนา้ที�และนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับที� 8) พ.ศ. 2552  
  
 7) ประกาศกระทรวงพาณชิย์  เรื�อง การตั �งสํานักงานทะเบยีนพาณชิย์แตง่ตั �งพนักงานเจา้หนา้ที�และนายทะเบยีนพาณชิย ์
(ฉบับที� 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที� 10) พ.ศ. 2553   
 8) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรื�อง  กาํหนดแบบพมิพเ์พื�อใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2555    
 9) คําสั�งสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิย์ ที� 1/2553  เรื�อง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิย ์ 
10)พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  
11) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรื�อง  กาํหนดแบบพมิพ ์ พ.ศ. 2549  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั�วไป 

พ ื�นท ี�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถ ิ�น 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การจดทะเบยีนพาณชิย์ (ตั �งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด

ทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดา  อบต.บางหนิ  สาํเนาคูม่ือประชาชน 27/07/2015 15:10 

 
 

เอกสารฉบบันี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพรคู่่มอื: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนพาณชิย ์(ต ั�งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 

2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีน (หา้งหุน้สว่นสามญันติบิคุคลและหา้ง

หุน้สว่นจาํกดั) บรษิทัจํากดั และบรษิทัมหาชนจาํกดั ที�ประกอบพาณชิยกจิชนดิที�กฎหมาย

กาํหนดใหต้อ้งจดทะเบยีนพาณชิย ์
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง กระทรวงพาณชิย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งยื�นขอจดทะเบยีนพาณิชยภ์ายใน 30 วนั นับตั �งแตวั่นเร ิ�มประกอบกจิการ  (มาตรา 11) 

2. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยื�นจดทะเบยีนพาณชิย์ดว้ยตนเองหรอืจะมอบอาํนาจใหผู้อ้ ื�นยื�นจดทะเบยีนแทนก็ได ้

3. ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึ�งเป็นเจา้ของกจิการ เป็นผูล้งลายมอืชื�อรับรองรายการในคําขอจดทะเบยีน และเอกสารประกอบคํา

ขอจดทะเบยีน 

4. แบบพมิพ์คาํขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ที� หรอืดาวนโ์หลดจาก 

www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ ขั �นตอนการดาํเนนิงานตามคูม่อืจะเร ิ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทั �งนี� ในกรณีที�คาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุห ้

ไม่สามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ที�จะจัดทําบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิ โดย

ผูย้ื�นคาํขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื�นเอกสารเพิ�มเตมิภายในระยะเวลาที�กําหนดในบันทกึดงักลา่ว มเิชน่นั �นจะถอืวา่ผู ้

ยื�นคาํขอละทิ�งคําขอ โดยเจา้หนา้ที�และผูย้ื�นคําขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดังกลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึ

ความพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื�นคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
จังหวดัอื�น ตดิตอ่ 
(1) สาํนักงานเทศบาล  
โทรศพัท ์: ตดิตอ่เทศบาล  
(2) องคก์ารบรหิารสว่นตําบล (อบต.)  
โทรศพัท ์: ตดิตอ่ อบต.  
(3) เมอืงพัทยา  
โทรศพัท ์: 038-253154 
(สถานประกอบการแห่งใหญต่ั �งอยู่ในพื�นที�รับผดิชอบของเทศบาล
หรอือบต.หรอืเมอืงพัทยาใหไ้ปเทศบาลหรอือบต.หรอืเมอืงพัทยา
นั�น)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 
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ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 นาท ี

 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ที�การเงนิรับชําระคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
3) การพจิารณา 

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน /เจา้หนา้ที�บนัทกึขอ้มูลเขา้ระบบ/
จัดเตรยีมใบสาํคัญการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิย์
ใหผู้ย้ื�นคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
คําขอจดทะเบยีนพาณชิย ์(แบบ ทพ.) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

2) 
 

สําเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนของหา้งหุน้สว่นหรอืบรษิทัที�
ระบวุตัถปุระสงคต์ามที�ขอจดทะเบยีน พรอ้มลงนามรบัรองสําเนา
ถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

3) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูข้อจดทะเบยีน พรอ้มลง
นามรับรองสาํเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(สําเนาทะเบยีนบา้นของผูข้อจดทะเบยีน พรอ้มลงนามรับรอง
สําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

(ตน้ฉบบั) หนงัสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานที�ต ั�งสํานกังานแหง่
ใหญ ่โดยใหเ้จา้ของรา้นหรอืเจา้ของกรรมสทิธิ�ลงนาม และใหม้ี
พยานลงชื�อรบัรองอยา่งนอ้ย 1 คน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้นที�แสดงใหเ้ห็นวา่ผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้น
หรอืสาํเนาสญัญาเชา่โดยมผีูใ้หค้วามยนิยอมเป็นผูเ้ชา่ หรอื
เอกสารสทิธิ�อย่างอื�นท ี�ผูเ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิ�เป็นผูใ้หค้วาม
ยนิยอม พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 

- 
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ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

7) 
 

แผนที�แสดงสถานที�ซึ�งใชป้ระกอบพาณิชยกจิและสถานที�สําคญั
บรเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขป พรอ้มลงนามรบัรองเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

9) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูร้บัมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้ม
ลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

10) 
 

สําเนาหนงัสอือนุญาต หรอื หนงัสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ําหน่ายหรอืให้
เชา่สนิคา้ดงักลา่วจากเจา้ของลขิสทิธิ�ของสนิคา้ท ี�ขายหรอืใหเ้ชา่ 
หรอื สําเนาใบเสร็จรบัเงนิตามประมวลรษัฎากร หรอืหลกัฐานการ
ซื�อขายจากตา่งประเทศ พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการขาย หรอืใหเ้ชา่ แผน่ซดี ี 
แถบบันทกึ วดีทัิศน ์แผ่นวดีทิัศน ์ ดวีดีี หรอืแผ่นวดีทีัศนร์ะบบดจิทิลั
เฉพาะที�เก ี�ยวกบัการบนัเทงิ) 

- 

11) 
 

หนงัสอืชี�แจงขอ้เท็จจรงิของแหลง่ที�มาของเงนิทนุและหลกัฐาน
แสดงจาํนวนเงนิทนุ หรอื อาจมาพบเจา้หนา้ที�เพ ื�อทาํบนัทกึถอ้ยคาํ
เกี�ยวกบัขอ้เท็จจรงิของแหลง่ที�มาของเงนิทนุพรอ้มแสดงหลกัฐาน
แสดงจาํนวนเงนิทนุก็ได ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการคา้อัญมณีหรอื
เครื�องประดบัซึ�งประดับดว้ยอญัมณี) 

- 

12) 
 

หลกัฐานหรอืหนงัสอืชี�แจงการประกอบอาชพีหุน้สว่นจาํพวกไม่
จํากดัความรบัผดิ หรอืกรรมการผูม้อีาํนาจของหา้งหุน้ส่วนหรอื
บรษิทั แลว้แตก่รณ ี
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการคา้อัญมณีหรอื
เครื�องประดบัซึ�งประดับดว้ยอญัมณี) 

- 

 
 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมการจดทะเบยีน (คําขอละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
  
 

2) คา่ธรรมเนยีมคดัสําเนาเอกสารชุดละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 30 บาท 
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ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางหนิ   ตําบลบางหนิ อําเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
))  

2) รอ้งเรยีนตอ่กองทะเบยีนธรุกจิ กรมพัฒนาธุรกจิกาารคา้ กระทรวงพาณชิย ์
(หมายเหต:ุ (0-2547-4446-7))  

3) โทรศพัท ์: Call Center 1570 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เวบ็ไซต ์ : www.dbd.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) คูม่อืการกรอกเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

- 
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ชื�อกระบวนงาน: การจดทะเบยีนพาณชิย์ (ตั �งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 กรณผีูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้ง

หุน้สว่นจดทะเบยีน (หา้งหุน้สว่นสามัญนติบิคุคลและหา้งหุน้สว่นจํากัด) บรษัิทจํากัด และบรษัิทมหาชนจํากดั ที�ประกอบ

พาณชิยกจิชนดิที�กฎหมายกาํหนดใหต้อ้งจดทะเบยีนพาณชิย์  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและส่วนทอ้งถิ�น (กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จใน

หน่วยเดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
  1) กฎกระทรวงพาณชิย ์ฉบบัที� 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญตัทิะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499  
  2) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ ฉบบัที� 83 (พ.ศ. 2515)  เรื�อง กําหนดพาณชิยกจิที�ไม่อยู่ภายใตบ้งัคับของกฎหมายวา่ดว้ย
ทะเบยีนพาณชิย์  
  3) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ ฉบบัที� 93 (พ.ศ. 2520) เรื�อง กําหนดพาณชิยกจิที�ไม่อยู่ภายใตบ้งัคับแห่งพระราชบัญญตัิ
ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  
  4) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ เรื�อง ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบับที� 11) พ.ศ. 2553  
  5) ประกาศกระทรวงพาณชิย์  เร ื�อง  แตง่ตั�งพนักงานเจา้หนา้ที�และนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับที� 8) พ.ศ. 2552  
  6) ประกาศกระทรวงพาณชิย์  เร ื�อง การตั �งสํานักงานทะเบยีนพาณชิย์แตง่ตั �งพนักงานเจา้หนา้ที�และนายทะเบยีนพาณชิย ์
(ฉบับที� 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที� 10) พ.ศ. 2553   
  7) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรื�อง  กาํหนดแบบพมิพเ์พื�อใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2555    
  8) คําสั�งสํานักงานกลางทะเบยีนพาณิชย ์ที� 1/2553  เร ื�อง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขคํา
ขอจดทะเบยีนพาณชิย ์ 
  9) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรื�อง  กาํหนดแบบพมิพ ์ พ.ศ. 2549  
10) คําสั�งสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ์ที� 1/2554 เรื�อง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิยจั์งหวัดบงึกาฬ 
  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั�วไป 

พ ื�นท ี�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถ ิ�น 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การจดทะเบยีนพาณชิย์ (ตั �งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด

ทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีน (หา้งหุน้สว่นสามัญนติบิคุคลและหา้งหุน้สว่นจํากัด) บรษัิทจํากัด และบรษัิทมหาชนจํากดั 

ที�ประกอบพาณชิยกจิชนดิที�กฎหมายกําหนดใหต้อ้งจดทะเบยีนพาณชิย ์  อบต.บางหนิ  สาํเนาคูม่ือประชาชน 03/08/2015 

08:44 

 
 

เอกสารฉบบันี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพรคู่่มอื: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนพาณชิย ์(เปลี�ยนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตาม พ.ร.บ.

ทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง กระทรวงพาณชิย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิ ซึ�งไดจ้ดทะเบยีนไวแ้ลว้ หากมกีารเปลี�ยนแปลงรายการใดๆ ที�ไดจ้ดทะเบยีนไวจ้ะตอ้งยื�นคําขอจด

ทะเบยีนเปลี�ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับตั �งแตวั่นที�ไดม้กีารเปลี�ยนแปลงรายการนั�นๆ  (มาตรา 13) 

2. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยื�นจดทะเบยีนพาณชิย์ดว้ยตนเองหรอืจะมอบอาํนาจใหผู้อ้ ื�นยื�นจดทะเบยีนแทนก็ได ้

3. ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึ�งเป็นเจา้ของกจิการ เป็นผูล้งลายมอืชื�อรับรองรายการในคําขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบคาํ

ขอจดทะเบยีน 

4. แบบพมิพ์คาํขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ที� หรอืดาวนโ์หลดจาก 

www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ ขั �นตอนการดาํเนนิงานตามคูม่อืจะเร ิ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทั �งนี� ในกรณีที�คาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุห ้

ไม่สามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ที�จะจัดทําบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิ โดย

ผูย้ื�นคาํขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื�นเอกสารเพิ�มเตมิภายในระยะเวลาที�กําหนดในบันทกึดงักลา่ว มเิชน่นั�นจะถอืวา่ผู ้

ยื�นคาํขอละทิ�งคําขอ โดยเจา้หนา้ที�และผูย้ื�นคําขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดังกลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึ

ความพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื�นคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
จังหวดัอื�น ตดิตอ่ 
(1) สาํนักงานเทศบาล  
โทรศพัท ์: ตดิตอ่เทศบาล  
(2) องคก์ารบรหิารสว่นตําบล (อบต.)  
โทรศพัท ์: ตดิตอ่ อบต.  
(3) เมอืงพัทยา  
โทรศพัท ์: 038-253154 
(สถานประกอบการแห่งใหญต่ั �งอยู่ในพื�นที�รับผดิชอบของเทศบาล
หรอือบต.หรอืเมอืงพัทยาใหไ้ปเทศบาลหรอือบต.หรอืเมอืงพัทยา
นั�น)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 
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ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 นาท ี

 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ที�การเงนิรับชําระคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
3) การพจิารณา 

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน /เจา้หนา้ที�บนัทกึขอ้มูลเขา้ระบบ/
จัดเตรยีมใบสาํคัญการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิย์
ใหผู้ย้ื�นคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
คําขอจดทะเบยีนพาณชิย ์(แบบ ทพ.) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

2) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(สําเนาบัตรประจําตัวของผูป้ระกอบพาณชิยกจิ พรอ้มลงนาม
รับรองสาํเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(สําเนาทะเบยีนบา้นของผูป้ระกอบพาณชิยกจิ พรอ้มลงนาม
รับรองสาํเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

(ตน้ฉบบั) หนงัสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานที�ต ั�งสํานกังานแหง่
ใหญ ่โดยใหเ้จา้ของรา้นหรอืเจา้ของกรรมสทิธิ�ลงนาม และใหม้ี
พยานลงชื�อรบัรองอยา่งนอ้ย 1 คน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณผีูป้ระกอบพาณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจา้บา้น ) 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้นที�แสดงใหเ้ห็นวา่ผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้น
หรอืสาํเนาสญัญาเชา่โดยมผีูใ้หค้วามยนิยอมเป็นผูเ้ชา่ หรอื
เอกสารสทิธิ�อย่างอื�นท ี�ผูเ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิ�เป็นผูใ้หค้วาม
ยนิยอม พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณผีูป้ระกอบพาณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจา้บา้น) 

- 

6) 
 

แผนที�แสดงสถานที�ซึ�งใชป้ระกอบพาณิชยกจิและสถานที�สําคญั
บรเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขป พรอ้มลงนามรบัรองเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 
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ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ- 

7) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูร้บัมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้ม
ลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

9) 
 

ใบทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบบัจรงิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีม (คร ั�งละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  
 

2) คา่ธรรมเนยีมคดัสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 30 บาท 
  
 

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางหนิ  ตําบลบางหนิ  อําเภอกะเปอร ์  จังหวดัระนอง 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
))  

2) รอ้งเรยีนตอ่กองทะเบยีนธรุกจิ กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ กระทรวงพาณชิย ์
(หมายเหต:ุ (02-547-4446-7))  

3) โทรศพัท ์: Call Center 1570 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เวบ็ไซต ์ : www.dbd.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) คูม่อืการกรอกเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

- 
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ชื�อกระบวนงาน: การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เปลี�ยนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 กรณผีู ้

ขอจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดา  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ�น (กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จใน

หน่วยเดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  1) กฎกระทรวงพาณชิย ์ฉบบัที� 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญตัทิะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499  
  2) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ ฉบบัที� 83 (พ.ศ. 2515)  เรื�อง กําหนดพาณชิยกจิที�ไม่อยู่ภายใตบ้งัคับของกฎหมายวา่ดว้ย
ทะเบยีนพาณชิย์  
  3) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ ฉบบัที� 93 (พ.ศ. 2520) เรื�อง กําหนดพาณชิยกจิที�ไม่อยู่ภายใตบ้งัคับแห่งพระราชบญัญตัิ
ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  
  4) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ เรื�อง ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบับที� 11) พ.ศ. 2553  
  5) ประกาศกระทรวงพาณชิย์  เร ื�อง  แตง่ตั�งพนักงานเจา้หนา้ที�และนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับที� 8) พ.ศ. 2552  
  6) ประกาศกระทรวงพาณชิย์  เร ื�อง การตั �งสาํนักงานทะเบยีนพาณชิย์แตง่ตั �งพนักงานเจา้หนา้ที�และนายทะเบยีนพาณชิย ์
(ฉบับที� 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที� 10) พ.ศ. 2553   
  7) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรื�อง  กาํหนดแบบพมิพเ์พื�อใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2555    
  8) คําสั�งสาํนักงานกลางทะเบยีนพาณิชย ์ที� 1/2553  เร ื�อง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขคํา
ขอจดทะเบยีนพาณชิย ์ 
  9) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรื�อง  กาํหนดแบบพมิพ ์ พ.ศ. 2549  
10) คําสั�งสาํนักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ์ที� 1/2554 เรื�อง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิยจั์งหวัดบงึกาฬ  
 
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั�วไป 

พ ื�นท ี�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถ ิ�น 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เปลี�ยนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 

2499 กรณผีูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดา  อบต.บางหนิ  สําเนาคูม่อืประชาชน 03/08/2015 08:59 

 
 

เอกสารฉบบันี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพรคู่่มอื: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนพาณชิย ์(เปลี�ยนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตาม พ.ร.บ.

ทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีน (หา้งหุน้สว่น

สามญันติบิคุคล และหา้งหุน้สว่นจาํกดั) บรษิทัจาํกดั และบรษิทัมหาชนจาํกดั 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง กระทรวงพาณชิย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิ ซึ�งไดจ้ดทะเบยีนไวแ้ลว้ หากมกีารเปลี�ยนแปลงรายการใดๆ ที�ไดจ้ดทะเบยีนไวจ้ะตอ้งยื�นคําขอจด

ทะเบยีนเปลี�ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับตั �งแตวั่นที�ไดม้กีารเปลี�ยนแปลงรายการนั�นๆ  (มาตรา 13) 

2. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยื�นจดทะเบยีนพาณชิย์ดว้ยตนเองหรอืจะมอบอาํนาจใหผู้อ้ ื�นยื�นจดทะเบยีนแทนก็ได ้

3. ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึ�งเป็นเจา้ของกจิการ เป็นผูล้งลายมอืชื�อรับรองรายการในคําขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบคาํ

ขอจดทะเบยีน 

4. แบบพมิพ์คาํขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ที� หรอืดาวนโ์หลดจาก 

www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ ขั �นตอนการดาํเนนิงานตามคูม่อืจะเร ิ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทั �งนี� ในกรณีที�คาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุห ้

ไม่สามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ที�จะจัดทําบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิ โดย

ผูย้ื�นคาํขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื�นเอกสารเพิ�มเตมิภายในระยะเวลาที�กําหนดในบันทกึดงักลา่ว มเิชน่นั�นจะถอืวา่ผู ้

ยื�นคาํขอละทิ�งคําขอ โดยเจา้หนา้ที�และผูย้ื�นคําขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดังกลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึ

ความพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื�นคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
จังหวดัอื�น ตดิตอ่ 
(1) สาํนักงานเทศบาล  
โทรศพัท ์: ตดิตอ่เทศบาล  
(2) องคก์ารบรหิารสว่นตําบล (อบต.)  
โทรศพัท ์: ตดิตอ่ อบต.  
(3) เมอืงพัทยา  
โทรศพัท ์: 038-253154 
(สถานประกอบการแห่งใหญต่ั �งอยู่ในพื�นที�รับผดิชอบของเทศบาล
หรอือบต.หรอืเมอืงพัทยาใหไ้ปเทศบาลหรอือบต.หรอืเมอืงพัทยา
นั�น)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 
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ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 นาท ี

 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ที�การเงนิรับชําระคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
3) การพจิารณา 

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน /เจา้หนา้ที�บนัทกึขอ้มูลเขา้ระบบ/
จัดเตรยีมใบสาํคัญการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิย์
ใหผู้ย้ื�นคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
คําขอจดทะเบยีนพาณชิย ์(แบบ ทพ.) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

2) 
 

สําเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนของหา้งหุน้สว่นหรอืบรษิทัที�
ระบวุตัถปุระสงคต์ามที�ขอจดทะเบยีน พรอ้มลงนามรบัรองสําเนา
ถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

3) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูข้อจดทะเบยีน พรอ้มลง
นามรับรองสาํเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(สําเนาทะเบยีนบา้นของผูข้อจดทะเบยีน พรอ้มลงนามรับรอง
สําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบบัจรงิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

6) 
 

(ตน้ฉบบั) หนงัสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานที�ต ั�งสํานกังานแหง่
ใหญ ่โดยใหเ้จา้ของรา้นหรอืเจา้ของกรรมสทิธิ�ลงนาม และใหม้ี
พยานลงชื�อรบัรองอยา่งนอ้ย 1 คน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

7) สําเนาทะเบยีนบา้นที�แสดงใหเ้ห็นวา่ผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้น - 
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ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 หรอืสาํเนาสญัญาเชา่โดยมผีูใ้หค้วามยนิยอมเป็นผูเ้ชา่ หรอื

เอกสารสทิธิ�อย่างอื�นท ี�ผูเ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิ�เป็นผูใ้หค้วาม
ยนิยอม พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

8) 
 

แผนที�แสดงสถานที�ซึ�งใชป้ระกอบพาณิชยกจิและสถานที�สําคญั
บรเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขป พรอ้มลงนามรบัรองเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

9) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

10) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูร้บัมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้ม
ลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

11) 
 

สําเนาหนงัสอือนุญาต หรอื หนงัสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ําหน่ายหรอืให้
เชา่สนิคา้ดงักลา่วจากเจา้ของลขิสทิธิ�ของสนิคา้ท ี�ขายหรอืใหเ้ชา่ 
หรอื สําเนาใบเสร็จรบัเงนิตามประมวลรษัฎากร หรอืหลกัฐานการ
ซื�อขายจากตา่งประเทศ พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง/1 
ฉบบั เอกสารเพิ�มเตมิ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการขาย หรอืใหเ้ชา่ แผน่ซดี ี 
แถบบันทกึ วดีทัิศน ์แผ่นวดีทิัศน ์ ดวีดีี หรอืแผ่นวดีทีัศนร์ะบบดจิทิลั
เฉพาะที�เก ี�ยวกบัการบนัเทงิ) 

- 

12) 
 

หนงัสอืชี�แจงขอ้เท็จจรงิของแหลง่ที�มาของเงนิทนุและหลกัฐาน
แสดงจาํนวนเงนิทนุ หรอื อาจมาพบเจา้หนา้ที�เพ ื�อทาํบนัทกึถอ้ยคาํ
เกี�ยวกบัขอ้เท็จจรงิของแหลง่ที�มาของเงนิทนุพรอ้มแสดงหลกัฐาน
แสดงจาํนวนเงนิทนุก็ได ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการคา้อัญมณีหรอื
เครื�องประดบัซึ�งประดับดว้ยอญัมณี) 

- 

13) 
 

หลกัฐานหรอืหนงัสอืชี�แจงการประกอบอาชพีหุน้สว่นจาํพวกไม่
จํากดัความรบัผดิ หรอืกรรมการผูม้อีาํนาจของหา้งหุน้ส่วนหรอื
บรษิทั แลว้แตก่รณ ี
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการคา้อัญมณีหรอื
เครื�องประดบัซึ�งประดับดว้ยอญัมณี) 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมคร ั�งละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  
 

2) คา่ธรรมเนยีมคดัสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 30 บาท 
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ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางหนิ   ตําบลบางหนิ อําเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
 

2) รอ้งเรยีนตอ่กองทะเบยีนธรุกจิ กรมพัฒนาธุรกจิกาารคา้ กระทรวงพาณชิย ์
(หมายเหต:ุ (0-2547-4446-7))  

3) โทรศพัท ์: Call Center 1570 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เวบ็ไซต ์ : www.dbd.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) คูม่อืการกรอกเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

- 
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ชื�อกระบวนงาน: การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เปลี�ยนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 กรณผีู ้

ขอจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีน (หา้งหุน้สว่นสามัญนติบิุคคล และหา้งหุน้สว่นจํากัด) บรษัิทจํากัด และบรษัิทมหาชน

จํากัด  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ�น (กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จใน

หน่วยเดยีว) 

 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

   1) กฎกระทรวงพาณชิย ์ฉบบัที� 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญตัทิะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499  
   2) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ ฉบบัที� 83 (พ.ศ. 2515)  เร ื�อง กําหนดพาณชิยกจิที�ไม่อยู่ภายใตบ้งัคับของกฎหมายวา่ดว้ย
ทะเบยีนพาณชิย์  
   3) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ ฉบบัที� 93 (พ.ศ. 2520) เรื�อง กําหนดพาณชิยกจิที�ไม่อยู่ภายใตบ้งัคับแห่งพระราชบัญญตั ิ
ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  
   4) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ เร ื�อง ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบับที� 11) พ.ศ. 2553  
   5) ประกาศกระทรวงพาณชิย์  เร ื�อง  แตง่ตั�งพนักงานเจา้หนา้ที�และนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับที� 8) พ.ศ. 2552  
   6) ประกาศกระทรวงพาณชิย์  เร ื�อง การตั �งสํานักงานทะเบยีนพาณชิย์แตง่ตั �งพนักงานเจา้หนา้ที�และนายทะเบยีนพาณชิย ์
(ฉบับที� 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที� 10) พ.ศ. 2553   
   7) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรื�อง  กาํหนดแบบพมิพเ์พื�อใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มลูทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2555    
   8) คําสั�งสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ์ที� 1/2553  เรื�อง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขคํา
ขอจดทะเบยีนพาณชิย ์ 
   9) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรื�อง  กาํหนดแบบพมิพ ์ พ.ศ. 2549  
 10) คําสั�งสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ์ที� 1/2554 เรื�อง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขคํา
ขอจดทะเบยีนพาณชิยจั์งหวัดบงึกาฬ  
 
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั�วไป 

พ ื�นท ี�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถ ิ�น 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เปลี�ยนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 

2499 กรณผีูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีน (หา้งหุน้สว่นสามัญนติบิุคคล และหา้งหุน้สว่นจํากดั) บรษัิทจํากัด และ

บรษัิทมหาชนจํากดั  อบต.บางหนิ  สาํเนาคูม่ือประชาชน 03/08/2015 09:08 

 
 

เอกสารฉบบันี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพรคู่่มอื: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนพาณชิย ์(เลกิประกอบพาณชิยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีน

พาณชิย ์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง กระทรวงพาณชิย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิซึ�งจดทะเบยีนพาณชิยไ์ว ้ตอ่มาไดเ้ลกิประกอบพาณชิยกจิทั �งหมด จะโดยเหตใุดกต็าม เช่น ขาดทนุ 

ไม่ประสงคจ์ะประกอบการคา้ต่อไป เจา้ของสถานที�เรยีกหอ้งคนืเพราะหมดสัญญาเชา่ หรอืเลกิหา้งหุน้สว่นบรษัิท ใหย้ื�นคําขอ

จดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิ ตอ่พนักงานเจา้หนา้ที�ภายในกําหนด 30 วัน นับตั �งแตว่ันเลกิประกอบพาณชิยกจิ  (มาตรา 

13) 

2. กรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมีเหตขุดัขอ้งไม่สามารถยื�นคําขอจดทะเบยีนเลกิดว้ยตนเอง เช่น วกิลจรติ ตาย สาบสูญ เป็นตน้ 

ใหผู้ท้ี�มีสว่นไดเ้สยีตามกฎหมาย เชน่ สาม ีภรยิา บดิา มารดา หรอืบตุร ยื�นขอจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิแทนผู ้

ประกอบพาณชิยกจินั�นได ้โดยใหผู้ม้สีว่นไดเ้สยีตามกฎหมายลงลายมอืชื�อในคาํขอจดทะเบยีนเลกิ พรอ้มแนบเอกสารหลักฐาน

การที�ผูป้ระกอบพาณชิยกจิไม่สามารถมายื�นคําขอจดทะเบยีนไดด้ว้ยตนเอง เชน่ ใบมรณบัตร คาํสั�งศาล เป็นตน้ 

3. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยื�นจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิไดด้ว้ยตนเองหรอืจะมอบอาํนาจใหผู้อ้ ื�นยื�นแทนก็ได ้

4.ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึ�งเป็นเจา้ของกจิการหรอืผูม้สี่วนไดเ้สยี (แลว้แต่กรณ)ี เป็นผูล้งลายมือช ื�อรบัรองรายการในคําขอจด

ทะเบยีนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบยีน 

5. แบบพมิพ์คาํขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ที� หรอืดาวนโ์หลดจาก 

www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ ขั �นตอนการดาํเนนิงานตามคูม่อืจะเร ิ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทั �งนี� ในกรณีที�คาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุห ้

ไม่สามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ที�จะจัดทําบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิ โดย

ผูย้ื�นคาํขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื�นเอกสารเพิ�มเตมิภายในระยะเวลาที�กําหนดในบันทกึดงักลา่ว มเิชน่นั�นจะถอืวา่ผู ้

ยื�นคาํขอละทิ�งคําขอ โดยเจา้หนา้ที�และผูย้ื�นคําขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดังกลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึ

ความพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื�นคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
จังหวดัอื�น ตดิตอ่ 
(1) สาํนักงานเทศบาล  
โทรศพัท ์: ตดิตอ่เทศบาล  
(2) องคก์ารบรหิารสว่นตําบล (อบต.)  
โทรศพัท ์: ตดิตอ่ อบต.  
(3) เมอืงพัทยา  
โทรศพัท ์: 038-253154 
(สถานประกอบการแห่งใหญต่ั �งอยู่ในพื�นที�รับผดิชอบของเทศบาล
หรอือบต.หรอืเมอืงพัทยาใหไ้ปเทศบาลหรอือบต.หรอืเมอืงพัทยา
นั�น)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 
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ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 นาท ี

 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ที�การเงนิรับชําระคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
3) การพจิารณา 

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน /เจา้หนา้ที�บนัทกึขอ้มูลเขา้ระบบ/
จัดเตรยีมใบสาํคัญการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิย์
ใหผู้ย้ื�นคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
คําขอจดทะเบยีนพาณชิย ์(แบบ ทพ.) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

2) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(สําเนาบัตรประจําตัวของผูป้ระกอบพาณชิยกจิหรอืทายาทที�
ย ื�นคาํขอแทน พรอ้มลงนามรับรองสาํเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบบัจรงิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

4) 
 

สําเนาใบมรณบตัรของผูป้ระกอบพาณชิยกจิ (กรณถีงึแก่กรรม) 
โดยใหท้ายาทที�ย ื�นคาํขอเป็นผูล้งนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาหลกัฐานแสดงความเป็นทายาทของผูล้งชื�อแทนผูป้ระกอบ
พาณชิยกจิซึ�งถงึแกก่รรม พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูร้บัมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้ม
ลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 
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ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมการจดทะเบยีน (คร ั�งละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  
 

2) คา่ธรรมเนยีมคดัสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 30 บาท 
  
 

 

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) รอ้งคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบางหนิ  ตําบลบางหนิ  อําเภอกะเปอร ์  จังหวัดระนอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
))  

2) รอ้งเรยีนตอ่กองทะเบยีนธรุกจิ กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ กระทรวงพาณชิย ์
(หมายเหต:ุ (02-547-4446-7))  

3) โทรศพัท ์: Call Center 1570 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เวบ็ไซต ์ : www.dbd.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

 

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) คูม่อืการกรอกเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

- 
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ชื�อกระบวนงาน: การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เลกิประกอบพาณชิยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด

ทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดา  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ�น (กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จใน

หน่วยเดยีว) 

 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

 
 1) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรื�อง  กาํหนดแบบพมิพ ์ พ.ศ. 2549  
 2) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรื�อง  กาํหนดแบบพมิพเ์พื�อใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2555    
 3) ประกาศกระทรวงพาณชิย์  เรื�อง  แตง่ตั�งพนักงานเจา้หนา้ที�และนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับที� 8) พ.ศ. 2552  
 4) ประกาศกระทรวงพาณชิย์  เรื�อง การตั �งสํานักงานทะเบยีนพาณชิย์แตง่ตั �งพนักงานเจา้หนา้ที�และนายทะเบยีนพาณชิย ์
(ฉบับที� 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที� 10) พ.ศ. 2553   
 5) กฎกระทรวงพาณชิย ์ฉบบัที� 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญตัทิะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499  
 6) คําสั�งสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิย์ ที� 1/2553  เรื�อง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิย ์ 
 7) คําสั�งสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิย์ ที� 1/2554 เรื�อง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิยจั์งหวัดบงึกาฬ  
 8) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ ฉบบัที� 83 (พ.ศ. 2515)  เรื�อง กําหนดพาณชิยกจิที�ไม่อยู่ภายใตบ้งัคับของกฎหมายวา่ดว้ย
ทะเบยีนพาณชิย์  
 9) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ ฉบบัที� 93 (พ.ศ. 2520) เร ื�อง กาํหนดพาณชิยกจิที�ไมอ่ยู่ภายใตบ้งัคับแหง่พระราชบัญญัติ
ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  
10) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ เรื�อง ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบับที� 11) พ.ศ. 2553  
11) พ.ร.ฎ. กาํหนดกจิการเป็นพาณชิยกจิ พ.ศ. 2546  
12) พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  

 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เลกิประกอบพาณชิยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 

กรณผีูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดา  อบต.บางหนิ  สาํเนาคูม่อืประชาชน 03/08/2015 09:12 

 
 

เอกสารฉบบันี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพรคู่่มอื: - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 



  57  
 

คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนพาณชิย ์(เลกิประกอบพาณชิยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีน

พาณชิย ์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีน (หา้งหุน้สว่นสามญันติ ิ

บคุคลและหา้งหุน้สว่นจาํกดั) บรษิทัจาํกดัและบรษิทัมหาชนจาํกดั 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์จังหวัดระนอง กระทรวงพาณชิย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิซึ�งจดทะเบยีนพาณชิยไ์ว ้ตอ่มาไดเ้ลกิประกอบพาณชิยกจิทั �งหมด จะโดยเหตใุดกต็าม เช่น ขาดทนุ 

ไม่ประสงคจ์ะประกอบการคา้ต่อไป เจา้ของสถานที�เรยีกหอ้งคนืเพราะหมดสัญญาเชา่ หรอืเลกิหา้งหุน้สว่นบรษัิท ใหย้ื�นคําขอ

จดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิ ตอ่พนักงานเจา้หนา้ที�ภายในกําหนด 30 วัน นับตั �งแตว่ันเลกิประกอบพาณชิยกจิ  (มาตรา 

13) 

2. กรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมีเหตขุดัขอ้งไม่สามารถยื�นคําขอจดทะเบยีนเลกิดว้ยตนเอง เช่น วกิลจรติ ตาย สาบสูญ เป็นตน้ 

ใหผู้ท้ี�มีสว่นไดเ้สยีตามกฎหมาย เชน่ สาม ีภรยิา บดิา มารดา หรอืบตุร ยื�นขอจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิแทนผู ้

ประกอบพาณชิยกจินั�นได ้โดยใหผู้ม้สีว่นไดเ้สยีตามกฎหมายลงลายมอืชื�อในคาํขอจดทะเบยีนเลกิ พรอ้มแนบเอกสารหลักฐาน

การที�ผูป้ระกอบพาณชิยกจิไม่สามารถมายื�นคําขอจดทะเบยีนไดด้ว้ยตนเอง เชน่ ใบมรณบัตร คาํสั�งศาล เป็นตน้ 

3. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยื�นจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิไดด้ว้ยตนเองหรอืจะมอบอาํนาจใหผู้อ้ ื�นยื�นแทนก็ได ้

4.ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึ�งเป็นเจา้ของกจิการหรอืผูม้สี่วนไดเ้สยี (แลว้แต่กรณ)ี เป็นผูล้งลายมือช ื�อรบัรองรายการในคําขอจด

ทะเบยีนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบยีน 

5. แบบพมิพ์คาํขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ที� หรอืดาวนโ์หลดจาก 

www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ ขั �นตอนการดาํเนนิงานตามคูม่อืจะเร ิ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทั �งนี� ในกรณีที�คาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุห ้

ไม่สามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ที�จะจัดทําบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานที�ตอ้งยื�นเพิ�มเตมิ โดย

ผูย้ื�นคาํขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื�นเอกสารเพิ�มเตมิภายในระยะเวลาที�กําหนดในบันทกึดงักลา่ว มเิชน่นั�นจะถอืวา่ผู ้

ยื�นคาํขอละทิ�งคําขอ โดยเจา้หนา้ที�และผูย้ื�นคําขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดังกลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึ

ความพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื�นคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
จังหวดัอื�น ตดิตอ่ 
(1) สาํนักงานเทศบาล  
โทรศพัท ์: ตดิตอ่เทศบาล  
(2) องคก์ารบรหิารสว่นตําบล (อบต.)  
โทรศพัท ์: ตดิตอ่ อบต.  
(3) เมอืงพัทยา  
โทรศพัท ์: 038-253154 
(สถานประกอบการแห่งใหญต่ั �งอยู่ในพื�นที�รับผดิชอบของเทศบาล
หรอือบต.หรอืเมอืงพัทยาใหไ้ปเทศบาลหรอือบต.หรอืเมอืงพัทยา
นั�น)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที�ยง) 
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ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 นาท ี

 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ที�การเงนิรับชําระคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
3) การพจิารณา 

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน /เจา้หนา้ที�บนัทกึขอ้มูลเขา้ระบบ/
จัดเตรยีมใบสาํคัญการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิย์
ใหผู้ย้ื�นคําขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางหนิ อาํเภอ
กะเปอร ์จังหวัดระนอง 

 
 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
คําขอจดทะเบยีนพาณชิย ์(แบบ ทพ.) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

2) 
 

สําเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนเลกิของหา้งหุน้สว่นหรอืบรษิทั 
พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

3) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูข้อจดทะเบยีน พรอ้มลง
นามรับรองสาํเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(สําเนาทะเบยีนบา้นของผูข้อจดทะเบยีน พรอ้มลงนามรับรอง
สําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบทะเบยีนพาณชิย ์
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

6) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ– 
 

- 
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ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 

7) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูร้บัมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้ม
ลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

 
 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมการจดทะเบยีน (คร ั�งละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  
 

2) คา่ธรรมเนยีมคดัสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 30 บาท 
  
 

 

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางหนิ   ตําบลบางหนิ  อําเภอกะเปอร ์  จังหวัดระนอง 

(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางหนิ 
10  หมู่ที� 2  ตําบลบางหนิ อาํเภอกะเปอร ์ จังหวัดระนอง  85120 
โทร/โทรสาร  077-861246 
website : http://www.banghin.go.th 
))  

2) รอ้งเรยีนตอ่กองทะเบยีนธรุกจิ กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ กระทรวงพาณชิย ์
(หมายเหต:ุ (02-547-4446-7))  

3) โทรศพัท ์: Call Center 1570 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เวบ็ไซต ์ : www.dbd.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) คูม่อืการกรอกเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

- 
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ชื�อกระบวนงาน: การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เลกิประกอบพาณชิยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด

ทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีน (หา้งหุน้สว่นสามัญนติบิคุคลและหา้งหุน้สว่นจํากัด) บรษัิทจํากัดและบรษัิทมหาชนจํากัด  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ�น (กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จใน

หน่วยเดยีว) 

 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 

กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

 1) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรื�อง  กาํหนดแบบพมิพ ์ พ.ศ. 2549  
 2) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรื�อง  กาํหนดแบบพมิพเ์พื�อใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2555    
 3) ประกาศกระทรวงพาณชิย์  เรื�อง  แตง่ตั�งพนักงานเจา้หนา้ที�และนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับที� 8) พ.ศ. 2552  
 4) ประกาศกระทรวงพาณชิย ์ เรื�อง การตั �งสํานักงานทะเบยีนพาณชิยแ์ตง่ตั �งพนักงานเจา้หนา้ที�และนายทะเบยีนพาณชิย์ 
(ฉบับที� 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที� 10) พ.ศ. 2553   
 5) กฎกระทรวงพาณชิย์ ฉบบัที� 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญตัทิะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499  
 6) คําสั�งสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิย์ ที� 1/2553  เรื�อง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิย ์ 
 7) คําสั�งสาํนักงานกลางทะเบยีนพาณชิย์ ที� 1/2554 เรื�อง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกาํหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิยจั์งหวัดบงึกาฬ  
 8) ประกาศกระทรวงพาณชิย ์ฉบับที� 83 (พ.ศ. 2515)  เรื�อง กําหนดพาณชิยกจิที�ไม่อยู่ภายใตบ้งัคับของกฎหมายวา่ดว้ย
ทะเบยีนพาณชิย์  
  9) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ ฉบบัที� 93 (พ.ศ. 2520) เรื�อง กําหนดพาณชิยกจิที�ไม่อยู่ภายใตบ้งัคับแห่งพระราชบญัญตัิ
ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  
 10) ประกาศกระทรวงพาณชิย ์เร ื�อง ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับที� 11) พ.ศ. 2553  
 11) พ.ร.ฎ. กําหนดกจิการเป็นพาณชิยกจิ พ.ศ. 2546  
 12) พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499  
 
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั�วไป 

พ ื�นท ี�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถ ิ�น 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เลกิประกอบพาณชิยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 

กรณผีูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีน (หา้งหุน้สว่นสามัญนติบิุคคลและหา้งหุน้สว่นจํากัด) บรษัิทจํากัดและบรษัิท

มหาชนจํากัด   อบต.บางหนิ  สาํเนาคูม่อืประชาชน 03/08/2015 09:19 

 
 

เอกสารฉบบันี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพรคู่่มอื: - 
 

ขอ้มูลสาํหรบัเจา้หนา้ที� 




